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I. INTRODUCCION

Derivado de la actualizacidn normativa y administrativa que ha sido realizada en este Organismo Publico
Descentralizado, fueron publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de
Arteaga”, la Ley que crea la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaroy el Reglamento Interior de la Comision
Estatal de Infraestructura de Querétaro, el 30 de septiembre de 2021 y el 14 de octubre de 2022, respectivamente.

Con motivo de lo anterior, resulté importante alinear el Manual de Organizacién a la normatividad vigente y a la
estructura organica actual de las unidades administrativas de esta Comisidn, previstas en el numeral 6 de su ley de
creacion y en el articulo 4 de su Reglamento Interior.

En este contexto y con fundamento en el articulo 24 fraccién Xll del Reglamento Interior de la Comision Estatal de
Infraestructura de Querétaro, este Manual de Organizacién fue actualizado con la finalidad de crear y mantener
condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado funcionamiento de esta Entidad, asi como la
transparencia en el ejercicio del servicio publico que se realiza, al dar a conocer al interior y al exterior de la
Comisidn: la misién, visidn, organigrama objeto, atribuciones y funciones de las unidades administrativas que lo
conforman.

Para fines de este manual se entendera como areas ejecutoras de la Comision, a los drganos que conforman a la
Subcoordinacidn de Infraestructura y Subcoordinacidn de Caminos; y como areas administrativas a los drganos que
conforman a la Subcoordinacién de Administracion de Obra Publica, Direccion Administrativa, Direccidn Juridica, y
Direccién de Tramites, Inspeccién y Vigilancia.

El lenguaje empleado en el presente manual, no busca generar ninguna distincion, ni marcar diferencias entre
hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccién hechas hacia un género, representan a
ambos sexos.
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Il. ANTECEDENTES HISTORICOS

1932. Laintegracidn del Organismo encargado de la construccion de caminos en el Estado, data del 22 de diciembre
de 1932, cumpliendo con el acuerdo firmado por el entonces Presidente de la Republica C. Abelardo L. Rodriguez,
para que fueran integradas a cada uno de los Estados, una Junta Local, cuya funcidn primordial seria la de dirigir las
obras y administrar los fondos destinados a la construccidon de caminos, debiendo estar formada como minimo por
un representante de la Cdmara de Comercio, un representante de la Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas
y el Tesorero del Estado.

1933. El 16 de marzo de 1933, se publicd en el periddico oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra
de Arteaga”, la Ley niumero 128 para la creacién de la Junta Local de Caminos, siendo entonces Gobernador
Constitucional del Estado de Querétaro, el C. Saturnino Osornio, donde quedd establecido, entre sus principios y
facultades, la de estudiar y proyectar los caminos mas necesarios y Utiles para el Estado, asi como determinar el
orden para su construccion.

1934. Posteriormente el 20 de abril de 1934, el Presidente de la Republica C. Abelardo L. Rodriguez, expidié la Ley
sobre Construccidon de Caminos en Cooperacidn con los Estados, donde se establecié que los caminos debian estar
divididos en nacionales y locales, y que el erario debia contribuir con una cantidad igual a la que aportaran los
Gobiernos de las Entidades Federativas para la construccion de la red de caminos hasta su terminacion.

Entre otros requisitos, esta Ley establecidé que la Junta Local de Caminos encargada de administrar los fondos y de
la construccién de los caminos, debia funcionar bajo la Direccidn Técnica de la Secretaria de Comunicaciones y Obras
Publicas.

El 24 de abril de ese afio, se integrd la Junta Local de Caminos de Querétaro, en atencién a la referida Ley 128,
quedando ésta a cargo del Ing. Armando Salinas G., con un presupuesto asignado por el Gobierno del Estado de
Querétaro de $40,000.00, contemplando como primordial objetivo la Conservacion, Reconstruccion, Modernizacién
y Ampliacién de la Infraestructura Carretera del Estado de Querétaro.

1985. Posteriormente, el 26 de diciembre de 1985, en cumplimiento a un Acuerdo de Coordinacion Especial
celebrado entre los Ejecutivos Federal y Estatal, se transfirid al Estado la Administracion y Ejecucién de los
Programas de la extinta Junta Local de Caminos, y se publicé la “Ley que Crea la Comisidn Estatal de Caminos del
Estado de Querétaro”.

1992. En una medida de simplificacién administrativa, el Gobernador del Estado Lic. Enrique Burgos Garcia, propuso
al H. Congreso, la iniciativa para reformar y adicionar la Ley de la Comision Estatal de Caminos del Estado de
Querétaro, la cual se expididé por la Quincuagésima Legislatura Constitucional y se publicé en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga “, el 9 de julio de ese afio. Con ello se reformaron y adicionaron los
articulos 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15 y 16 y se previé el Consejo de Administracién, el Comisario y el
Coordinador General.
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2006. El 17 de noviembre de 2006, se publicéd en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga”, el Reglamento Interior de la Comisidn Estatal de Caminos que establecio su estructura organica
conformada por una Coordinacién General, la Unidad Juridica, la Direccién del Organo Interno de Control, la
Direccién Administrativa, Direccién Técnica, Direccién de Conservacién y Direccién de Maquinaria.

2009. El 29 de mayo de 2009 se publicé la adicidn de la fraccion IX del articulo 3 de la Ley que Crea la Comisidn
Estatal de Caminos, mediante la cual se facultd a este Organismo Descentralizado a realizar la obra civil que le fuera
asignada.

2016. Con el propdsito de potencializar la obra publica y los retos de la modernizaciéon administrativa del Estado,
surgié la necesidad de reforzar con mas atribuciones el actuar de este Organismo, por lo que, el 30 de mayo de 2016
se publicéd en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, bajo el Gobierno
del M.V.Z. Francisco Dominguez Servién, la Ley que Crea la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, la
reforma a los articulos 1; 2; 3, primer parrafo, fracciones V, VI y VIII; 4; 5; 6, primer parrafo; 7, primer parrafo y
fraccion lll; 9, fraccion V; 13, fraccion Il; 14; 15y 16, asi como el cambio de la denominacidn del Organismo Publico
Descentralizado de Comisién Estatal de Caminos del Estado de Querétaro”, por “Comisién Estatal de Infraestructura
de Querétaro”.

Con el objeto de fungir como un organismo con capacidad normativa, de consultoria, realizacion y ejecu”cién de
infraestructura fisica del Estado de Querétaro, se le encomendo la ejecucién, direccidn, supervisidon y control de las
obras civiles asignadas al Organismo; de la construccién, equipamiento, mantenimiento, rehabilitacion, refuerzo,
reconstruccion, reconversion y habilitacion de inmuebles e instalaciones destinados al servicio publico, asumiendo
todas las acciones, sistemas, derechos, atribuciones y obligaciones de la ahora extinta Comisidn Estatal de Caminos
del Estado de Querétaro, la cual quedd adscrita a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro.

2017. El 06 de octubre de 2017, se publicé en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra
de Arteaga”, el Acuerdo que reformé el articulo 1, fracciones Il, IV. Inciso C), V y VI, se adiciona el Inciso D), a la
fraccion IV, y se derogd la fraccidn IX, de ese mismo numeral, del Acuerdo que Sectoriza a las Entidades Paraestatales
del Estado de Querétaro, mediante el cual la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, quedé sectorizada
a la Secretaria de Desarrollo Sustentable del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

El 13 de octubre del mismo afio, se publicé en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra
de Arteaga” el Reglamento Interior de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, en el que se establecid
la nueva estructura organica, y con ello se modificé la denominacion de sus drganos con el propdsito de que ésta
fuera acorde a las funciones asignadas y al ambito de operacion y competencia. La estructura organica quedd
conformada por:

Una Coordinacion General integrada por: la Subcoordinacion de Administracion de Obra Publica conformada por: la
Direccién de Costos y Presupuestos Financieros de Obra Publica y la Direccion de Concursos y Contratos; la
Subcoordinacidn de Infraestructura integrada por: la Direccion de Proyectos de Infraestructura; la Direccion de



MANUAL DE ORGANIZACION

AUTORIZACION ACTUALIZACION VERSION PAGINA
CEIMMO03 ANTECEDENTES HISTORICOS 27/06/2023 14/10/2022 01 8

Ejecucion de Obras de Infraestructura y la Direccion de Planeacién y Construccién Hidraulica y Pluvial; la
Subcoordinacidn de Caminos integrada por: la Direccion de Planeacidon y Proyectos Viales; la Direccion de
Construccion y Conservacion de Carreteras Zona Centro y Sur y Direccién de Construccién y Conservacion de
Carreteras Zona Semidesierto y Sierra Gorda; la Direccién Administrativa; la Direccién Juridica y el Organo Interno
de Control.

El 30 de noviembre de 2017, en la Segunda Sesién Ordinaria del Consejo de Administracion de la Comisién Estatal
de Infraestructura, se aprobd en el Acuerdo No. SCA/02/2017/A07, las adecuaciones necesarias a la estructura
organica, a las unidades administrativas, sus cambios de titulo de puesto, organigrama a nivel direccién, cambios de
adscripcion de personal y cambios de titulo de puestos hasta nivel direccion.

La Subcoordinacién Técnica, Subcoordinacién de Conservacién y Maquinaria y la Direccién General Administrativa,
cambian de denominacién a Subcoordinacién de Administracién de Obra Publica, Subcoordinacion de Caminos y
Direccién Administrativa respectivamente creando la Subcoordinacién de Infraestructura, conforme al Reglamento
Interior de la Comisién Estatal de Infraestructura.

2021. En fecha 28 de junio de 2021, en la sesidn Ordinaria del Consejo de Administracion de la Comision Estatal de
Infraestructura, en el Acuerdo No. SCA/010RD/2021/A03, se autorizaron las adecuaciones necesarias a la estructura
organica, las unidades administrativas que cambiaron de denominacién fueron el Departamento de Contabilidad y
Departamento de Control Patrimonial, Mantenimiento, Servicios Internos y Transportes a Departamento de
Finanzas y Contabilidad y Departamento de Control Patrimonial respectivamente.

2022. En fecha 05 de diciembre de 2022, en la Segunda Sesién Ordinaria del Consejo Directivo de la Comision Estatal
de Infraestructura de Querétaro, se aprobé mediante acuerdo SCD/020RD/2022/A05, la modificaciéon a la
estructura orgdnica, ocupacional y salarial conforme al Reglamento Interior de esta Entidad, publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” el 14 de octubre de 2022, entrando
en vigor el dia 17 de octubre del mismo afio, dentro de las modificaciones realizadas, se establecieron las siguientes:

Subcoordinacion de Infraestructura:

e Se fusiond la Direccién de Proyectos de Infraestructura y la Direccién de Ejecucidn de Obras de
Infraestructura, quedando de la siguiente manera: Direccidon de Planeacién y Construcciéon de Obras de
Infraestructura.

e Se amplié la denominacién de la Direccion de Planeacién y Construccion Hidraulica y Pluvial, quedando de
la siguiente manera: Direccion de Planeacién y Construccién de Obra Hidraulica, Pluvial y Social.
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Subcoordinacion de Caminos:

e Se fusiond la Direccion de Construccion y Conservacion de Carreteras Zona Centro y Sur y la Direccién de
Construccion y Conservacion de Carreteras Zona Semidesierto y Sierra Gorda, quedando de la siguiente
manera: Direccidn de Construccion de Carreteras y Caminos.

e Se crea la Direccién de Maquinaria y Conservacion de Carreteras y Caminos.

e El Departamento de Tramites de Uso y Aprovechamiento de Derecho de Via, se convirtié en Direccidon
independiente quedando de la siguiente manera: Direccion de Tramites, Inspeccién y Vigilancia.
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lll. BASE LEGAL.
ORDENAMIENTOS FEDERALES.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Agraria.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley de Amparo Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal.

Ley de Coordinacidn Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
10. Ley de Fiscalizacién y Rendicidn de Cuentas de la Federacion.

11. Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

12. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

13. Ley de Vias Generales de Comunicacion.

14. Ley del Impuesto al Valor Agregado.

15. Ley del Impuesto Sobre la Renta.

16. Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

17. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

18. Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.

19. Ley Federal del Trabajo.

20. Ley General de Acceso de las Mujeres a una vida libre de violencia.

21. Ley General de Archivo.

22. Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
23. Ley General de Comunicacién Social.

24. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

25. Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

26. Ley General de Mejora Regulatoria.

27. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
28. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

29. Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

30. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

31. Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

32. Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal (vigente).
33. Cadigo Civil Federal.

34. Cdodigo Federal de Procedimientos Civiles.

35. Cadigo Fiscal de la Federacion.

36. Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

ok wnNpeE

0 o N
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BASE-LEGAL

DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS FEDERALES.

37. Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccidn al Ambiente en Materia de
Evaluacién del Impacto Ambiental.
38. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

ORDENAMIENTOS ESTATALES.

39. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro.

40. Ley que Crea la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro.

41. Ley de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

42. Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de
Querétaro.

43. Ley de Coordinacidn Fiscal Estatal Intermunicipal del Estado de Querétaro.

44. Ley de Entrega Recepcion del Estado de Querétaro.

45. Ley de Firma Electrénica Avanzada para el Estado de Querétaro.

46. Ley de Fiscalizacidn Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Querétaro.

47. Ley de Gobierno Digital del Estado de Querétaro.

48. Ley de Hacienda del Estado de Querétaro.

49. Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Querétaro.

50. Ley de Ingresos del Estado de Querétaro para el Ejercicio Fiscal vigente.

51. Ley de los Trabajadores del Estado de Querétaro.

52. Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro.

53. Ley de Movilidad para el Transporte del Estado de Querétaro.

54. Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro.

55. Ley de Planeacidn del Estado de Querétaro.

56. Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.

57. Ley de Proteccién Ambiental para el Desarrollo Sustentable del Estado de Querétaro.

58. Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos obligados del Estado de Querétaro.

59. Ley de Publicaciones Oficiales del Estado de Querétaro.

60. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Querétaro.

61. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro.

62. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Querétaro.

63. Ley del Sistema Estatal Anticorrupcién de Querétaro.

64. Ley para el Manejo de los Recursos Publicos del Estado de Querétaro.

65. Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

66. Codigo Civil del Estado de Querétaro.

67. Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Querétaro.

68. Codigo Fiscal del Estado de Querétaro.

69. Codigo Penal para el Estado de Querétaro.
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. Codigo Urbano defEstado de Querétaro.
. Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro para el ejercicio fiscal (vigente).

DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS ESTATALES.

72
73

OTROS.

74.
75.
76.
77.
78.
79.

80.

81.

82.

83.
84.

85.

. Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro.
. Reglamento de Uso, Ocupacién y Aprovechamiento del Derecho de Via en Carreteras y Caminos
estatales del Estado de Querétaro.

Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027.

Acuerdo que Sectoriza a las Entidades Paraestatales del Estado de Querétaro.

Acuerdo por el que se emite el Padrdon de Contratistas de Obra Publica del Estado de Querétaro.
Acuerdo que crea el Comité Técnico de Archivo de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro.
Acuerdo que crea la Unidad de Transparencia de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro.
Acuerdo que establece las disposiciones en materia de Control Interno, para los sujetos obligados del
Poder Ejecutivo y sus Entidades.

Acuerdo que fija el horario de atencion, los periodos vacacionales y los dias inhabiles de la Comisidn
Estatal de Infraestructura de Querétaro, para el ejercicio (vigente).

Acuerdo que fija las cuotas y tarifas de los trdmites u servicios que brinda la Comision Estatal de
Infraestructura de Querétaro.

Acuerdo que regula la prestacidon de tramites y servicios de la Comisién Estatal de Infraestructura de
Querétaro.

Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado y sus Entidades.
Lineamientos para la celebracion de sesiones del Comité de Transparencia de la Comision Estatal de
Infraestructura de Querétaro.

Lineamientos para la Entrega Recepcién Administrativa del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.
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IV. ATRIBUCIONES DE LEY.

De acuerdo a lo previsto en el articulo 3 de la Ley que crea la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, que a la letra

dice:

Articulo 3.- El objeto de la Comisidn es realizar la construccién y conservacion de las carreteras, caminos y vialidades del Estado
de Querétaro, ejecutar la infraestructura fisica de las obras publicas a su cargo e intervenir en el dmbito de su competencia en
materia pluvial, con capacidad normativa; en términos de esta Ley, su reglamento y demas disposiciones aplicables. Teniendo
para tal efecto, las siguientes atribuciones:

VI.

VILI.

VIII.

Xl

XIl.
X,

XIV.

XV.

Administrar e invertir los recursos de la Comision de acuerdo a lo sefialado por esta Ley y sus Reglamentos; (Ref.
P. 0. No. 29, 9-VII-92)

Realizar toda clase de actos juridicos necesarios para cumplir con sus finalidades; (Ref. P. O. No. 29, 9-VII-92)
Adquirir bienes muebles e inmuebles para el cumplimiento de su objeto;

Establecer y organizar a sus unidades administrativas y expedir las disposiciones legales para su funcionamiento;
Elaborar los planes, programas y proyectos para el cumplimiento de su objeto;

Ejecutar, dirigir, supervisar y controlar las obras publicas a cargo de la Comisidn, en apego a la normatividad
aplicable y a los proyectos, programas y contratos respectivos;

Ejecutar los programas aprobados, conservar y mantener en condiciones de transitabilidad las carreteras
estatales, alimentadoras, urbanas y libramientos, caminos rurales, aeropistas y puentes del Estado de Querétaro;
Colaborar con las autoridades Federales, Estatales y Municipales en materia pluvial conforme lo determinen las
disposiciones legales o administrativas correspondientes;

Otorgar y promover asistencia técnica en materia de obra publica a las Dependencias, Entidades y Organismos
Autonomos del Gobierno Estatal y Municipal;

Convenir con las Dependencias y Entidades del Gobierno Federal, Estatal y Municipal y con integrantes u
organizaciones del sector publico, social, académico y privado, las acciones necesarias para cumplir con los
objetivos fijados por esta Ley;

Convenir con las Dependencias, Entidades y Organismos Auténomos del Gobierno Estatal y Municipal los apoyos
Institucionales, que conforme a la capacidad operativa de la Comisién lo permita;

Regular el uso y aprovechamiento del derecho de via de la red carretera estatal;

Validar estudios y proyectos en materia pluvial, tales como, estudios hidroldgicos, obras de mitigacién, captacién
y/o conduccidn pluvial de jurisdiccion Estatal;

Recaudar el importe resultante de los tramites y servicios que brinde la Comision; y

Las demas que establezca la presente Ley, sus reglamentos y cualquier otra disposicion aplicable.
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V. MISION Y VISION DE LA COMISION ESTATAL DE INFRAESTRUCTURA DE QUERETARO.

Mision:

Proveer a la poblacion del Estado de Querétaro de carreteras, caminos, vialidades e infraestructura a través de la
planeacién y ejecucién de obra publica, mantenimiento y conservacién.

Vision.

Ser el Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, que ejecute de manera
eficiente y transparente carreteras, caminos, vialidades y obras de infraestructura, con la finalidad de impulsar el
desarrollo econdmico y social del Estado.
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VI. OBJETIVOS DE LA COMISION ESTATAL DE INFRAESTRUCTURA DE QUERETARO.

Contribuir a la ejecucién de las obras de infraestructura del Estado en apego a la normatividad aplicable,
con el propdsito de coadyuvar con los objetivos establecidos en la Ley de Planeacion del Estado de
Querétaro, los Programas de Desarrollo Social y el Eje Rector 4 del Plan Estatal de Desarrollo.

Impulsar planes y programas en materia de obra publica y de infraestructura, ajustandose a las politicas,
objetivos y prioridades sefalados en el Plan Estatal de Desarrollo en el ambito estatal, sectorial y regional
de desarrollo urbano, rural, social y econémico a corto, mediano y largo plazo; con el propdsito de generar
espacios dignos y eficientes para cubrir las necesidades de educacién, salud, deporte y recreacion,
seguridad y justicia, asistencia social, cultura, arte, turismo y servicios publicos.

Proveer a la poblacién de infraestructura de obra en materia de salud, cultura, asistencia social, deporte,
recreacion, construccidn, ampliacién, mantenimiento de vias de comunicacién de jurisdiccién Estatal,
obras civiles, hidrdaulicas y pluviales, a través de la ejecucién de obra publica, con el propdsito de contar
con un desarrollo y crecimiento del Estado de Querétaro.

Mantener en estado de viabilidad las carreteras, caminos y vialidades de Jurisdiccién Estatal a través de la
conservacion, reconstruccion, modernizacién y ampliacion de la infraestructura carretera del Estado.
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COMISION ESTATAL DE INFRAESTRUCTURA DE QUERETARO

1 COORDINACION GENERAL
1.0.1 SECRETARIA PARTICULAR
1.0.2 SECRETARIA TECNICA

1.0.3 ORGANO INTERNO DE CONTROL
1.0.3.1 TITULAR DE ATENCION A DENUNCIAS E INVESTIGACIONES
1.0.3.2 TITULAR DE AUDITORIAS
1.0.3.3 TITULAR DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

1.1 SUBCOORDINACION DE ADMINISTRACION DE OBRA PUBLICA
1.1.1 DIRECCION DE COSTOS Y PRESUPUESTOS FINANCIEROS DE OBRA PUBLICA
1.1.1.1 DEPARTAMENTO DE COSTOS
1.1.1.2 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL
1.1.2 DIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS
1.1.2.1 DEPARTAMENTO DE CONCURSOS DE OBRA
1.1.2.2 DEPARTAMENTO DE CONTRATOS DE OBRA

1.2 SUBCOORDINACION DE INFRAESTRUCTURA
1.2.1 DIRECCION DE PLANEACION Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA
1.2.1.1 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
1.2.1.2 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALIZADOS
1.2.1.3 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA
1.2.2 DIRECCION DE PLANEACION Y CONSTRUCCION DE OBRA HIDRAULICA, PLUVIAL Y SOCIAL
1.2.2.1 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS HIDRAULICOS, PLUVIALES Y SOCIALES
1.2.2.2 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRAS HIDRAULICAS, PLUVIALES Y SOCIALES

1.3 SUBCOORDINACION DE CAMINOS
1.3.0.1 DEPARTAMENTO DE LABORATORIO Y CONTROL DE CALIDAD
1.3.1 DIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS VIALES
1.3.1.1 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS VIALES
1.3.2 DIRECCION DE CONSTRUCCION DE CARRETERAS Y CAMINOS
1.3.2.1 DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION DE CARRETERAS ZONA CENTRO Y SUR
1.3.2.2 DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION DE CARRETERAS ZONA SEMIDESIERTO Y SIERRA GORDA
1.3.3 DIRECCION DE MAQUINARIA Y CONSERVACION DE CARRETERAS Y CAMINOS
1.3.3.1 DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE CARRETERAS Y CAMINOS
1.3.3.2 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y MAQUINARIA
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1.0.4 DIRECCION ADMINISTRATIVA
1.0.4 .1 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
1.0.4 .2 DEPARTAMENTO DE FINANZAS Y CONTABILIDAD
1.0.4 .3 DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL
1.0.4 .4 DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
1.0.4 .5 UNIDAD DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y COMUNICACION

1.0.5 DIRECCION JURIDICA
1.0.5.1 DEPARTAMENTO CONSULTIVO
1.0.5.2 DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO
1.0.5.3 COORDINADOR DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

1.0.6 DIRECCION DE TRAMITES, INSPECCION Y VIGILANCIA
1.0.6.1 DEPARTAMENTO DE TRAMITES DE DERECHO DE ViA
1.0.6.2 DEPARTAMENTO DE TRAMITES HIDROLOGICOS Y PLUVIALES
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DIRECCIONES

IX. MISION, OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LAS
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SECRETARIA PARTICULAR.

OBJETIVO

Contribuir al cumplimiento del compromiso de servir, a través de la coordinacidn y organizacién de actividades,
programas de trabajo o acuerdos adoptados en reuniones o situaciones diversas de la persona titular de la
Coordinacion General.

FUNCIONES

1.

Dar seguimiento a los acuerdos, compromisos y peticiones de la persona titular de la Coordinacién General,
para su atencién y en apoyo al cumplimiento de las funciones encomendadas.

Coordinar las relaciones publicas de la persona titular de la Coordinacién General con los tres érdenes de
gobierno, para la atencidn de las solicitudes y seguimiento de las actividades propias de las atribuciones
conferidas al Coordinador.

Elaborar y coordinar las actividades de la agenda de trabajo de la persona titular de la Coordinacién
General, para dar seguimiento a los acuerdos adquiridos.

Elaborar y coordinar la atencién a los medios de comunicacidn para dar a conocer las acciones propias de
la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro.

Elaborary coordinar los boletines informativos, notas e insercién de anuncios de las actividades inherentes
de la Comisidén Estatal de Infraestructura de Querétaro para su difusion.

Elaborar y registrar las estrategias del Programa Anual de Comunicacion Social de la Comisién Estatal de
Infraestructura de Querétaro, asi como las campaifias de Comunicacién Social para difundir entre la

poblacidn.

Administrar la cobertura y el levantamiento de material grafico de las actividades de la Comisidn Estatal
de Infraestructura de Querétaro para su registro o difusion.

Gestionar el pago de proveedores relacionados con el programa de comunicacién social, ante la Direccién
Administrativa de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro.

SECRETARIA TECNICA
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SECRETARIA TECNICA.

OBJETIVO

Contribuir al cumplimiento de los objetivos y metas de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro a través
de acciones de coordinacion, gestidn, asesoria y seguimiento, con el propdsito de que las unidades administrativas
cumplan con los compromisos adquiridos en programas de trabajo, acuerdos adoptados, o aquellos encomendados
por la persona titular de la Comisidn.

FUNCIONES

1. Proporcionar apoyo técnico y asesoria a la persona titular de la Coordinacidon General para atender los
asuntos competencia de la Comisidn, o dar respuesta a los requerimientos o planteamientos presentados
a la misma.

2. Participar en la elaboracion del Plan Estatal de Desarrollo, asi como en la formulaciéon del programa
institucional de la Comisiéon, para el cumplimiento de los objetivos de la planeacién estatal, en lo que
compete a la Comision.

3. Integrar anualmente la informacién de los resultados de la Comisidn, para la integracion de los
Informes de Gobierno de la persona titular del Poder Ejecutivo.

4, Dar seguimiento a los asuntos encomendados, asi como a los acuerdos generados entre las diversas
unidades administrativas, para su cumplimiento, cuando estos involucren a la
Coordinacion General.

5.  Analizar y emitir las observaciones pertinentes de documentos, comunicados y todo tipo de informacién
formal escrita de la oficina de la persona titular de la Coordinaciéon General, excepto aquella que sea en
materia juridica, para dar formalidad a la documentacién generada.

6. Representar a la persona titular de la Coordinacidon General durante su ausencia en el despacho de los
asuntos propios a su cargo, para dar continuidad a los asuntos a su cargo.

7. Supervisar la recepcidn, registro y canalizacidon de la documentacion dirigida a la persona titular de la
Comisidn, para que pueda ser atendida por la unidad administrativa competente, o por aquella que
instruya la persona titular de la Coordinacion General.
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SUBCOORDINACION DE ADMINISTRACION DE OBRA PUBLICA.

MISION

Coadyuvar al logro de los objetivos establecidos en la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, aplicando
estrategias de planeacion, administracién, contratacion y control presupuestal que permitan ejecutar la obra
publica en tiempo, costo y calidad en apego a la normatividad vigente aplicable en la materia.

OBJETIVO

Administrar los recursos y procesos administrativos aplicables y establecidos en la obra publica, a través de la
gestion de recursos, presupuestacion, programacion, contratacién, analisis financiero de la misma, en apego a
lineamientos y normatividad vigente aplicable, con el propdsito de coadyuvar con los objetivos establecidos en la
Comision.
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PUBLICA

DIRECCION DE COSTOS Y PRESUPUESTOS FINANCIEROS DE OBRA PUBLICA.

MISION

Administrar los recursos financieros de la obra publica, a través de la gestién de recursos, presupuestacién, pagos y
control financiero de la misma, en apego a los lineamientos y normatividad vigente aplicable, estableciendo
estrategias con relacién al origen del recurso, privilegiando la transparencia.

OBIJETIVO
Coadyuvar a la ejecucién de las obras publicas y servicios relacionadas con las mismas a cargo de la Comisidn, a

través de la gestidon de recursos, presupuestacion y comprobacion del gasto, en apego a los lineamientos y
normatividad aplicable.
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DEPARTAMENTO DE COSTOS.

OBJETIVO

Contribuir a la aprobacién de recursos para la ejecucion de la obra publica y servicios relacionados con la misma a
cargo de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, a través del andlisis, verificacion del catdlogo universal
y estudios de mercado, asi como la elaboracidn, revisidn y validacién de precios unitarios fuera de catalogo y ajuste
de costos con el propdsito de contar con un presupuesto base en apego a los criterios de economia eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que permita proyectar el costo y valor econdmico de la obra
publica a construir.

FUNCIONES

1. Elaborar el catdlogo general o universal de precios unitarios de la Comisién, para gestionar la aprobacion
de los recursos.

2. Realizar investigaciones de mercado para la elaboracion de presupuestos base y precios fuera de catalogo
solicitados por los ejecutores en apego a la normatividad aplicable.

3. Integrar expedientes técnicos iniciales de obra para la gestion de recursos ante la dependencia u organismo
correspondiente, y obtener las aprobaciones de obras y/o servicios para poder dar inicio con el proceso de
licitacion.

4. Revisar, analizar y dictaminar los precios unitarios fuera de catdlogo que soliciten las unidades
administrativas ejecutoras o areas técnicas de la Comisidn, y en su caso actualizar los precios unitarios.

5. Realizar la conciliacion de los precios fuera de catdlogo en coordinacidn con los representantes designados
por los contratistas, previa solicitud de las unidades administrativas ejecutoras o areas técnicas de la
Comisidn, en estricto apego de la normatividad aplicable.

6. Elaborar el dictamen financiero para respaldar y dar soporte a la solicitud de aprobacién de los convenios
modificatorios de monto, con el propdsito de sustentar la solicitud de aprobacién del recurso y el
respectivo tramite administrativo de elaboracidn de los mismos.

7.  Analizar y dictaminar a solicitud de las unidades administrativas ejecutoras o areas técnicas de la Comisidn,
los importes de gastos financieros, gastos no recuperables indirectos, todos ellos derivados de reclamos
de pago, en los casos de rescision administrativa de contratos, terminaciones anticipadas de contratos y
de trabajos no ejecutados.

8.  Analizar y dictaminar la procedencia de los ajustes de costos, autorizados por las unidades administrativas
ejecutoras o areas técnicas de la Comisién.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL.

OBJETIVO

Contribuir al control financiero del recurso presupuestado para la ejecucién de la obra publica y servicios
relacionados con la misma, a cargo de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, a través del registro de
los gastos con el propdsito de gestionar el pago de los anticipos y las estimaciones de obra.

FUNCIONES

1.  Verificar y controlar la informacién financiera de los proyectos y de las obras aprobadas y contratadas,
para la emision de informes y reportes del ejercicio del recurso y del estatus que guardan las mismas.

2. Revisar las estimaciones autorizadas por las unidades administrativas ejecutoras de la Comision, y verificar
que la informacién corresponda a lo contratado.

3. Registrar las estimaciones en el sistema del programa Integral de Control, Aprobacidn y Seguimiento de
Obra (PICASO), para elaborar las érdenes de pago correspondientes a anticipos y estimaciones de las obras

y servicios relacionados con las mismas y gestionar su pago.

4.  Gestionar el pago de obras y acciones a cargo de la Comision, ante la Secretaria de Planeacién y Finanzas
del Poder Ejecutivo del Estado y demas instancias competentes.

5. Realizar el calculo de intereses producto de pagos en exceso y/o anticipos no amortizados.
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DIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS.

MISION

Coadyuvar a la ejecucion de la obra publica a cargo de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro, a través
de la realizacién de los procesos de concurso y contratacién de los licitantes que cumplan con los requerimientos
legales, técnicos, econdmicos y experiencia requerida, y que brinden las mejores condiciones en cuanto a costo y
tiempo para la ejecucién de los trabajos.

OBJETIVO

Llevar a cabo los procesos de concurso de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas a cargo de la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, de conformidad con la normatividad vigente aplicable, a efecto
de contratar a las personas fisicas o morales que cumplan con los requerimientos legales, técnicos y econdmicos, y
que brinden las mejores condiciones para la Comisidn.
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DEPARTAMENTO DE CONCURSOS DE OBRA

DEPARTAMENTO DE CONCURSOS DE OBRA.

OBJETIVO

Coadyuvar al logro de los objetivos establecidos en la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro, en materia
de ejecucion de infraestructura mediante la realizacion de los procesos de contratacidon, desde el lanzamiento de la
convocatoria o invitacién, hasta la emisidn del fallo respectivo, en apego a la normatividad vigente aplicable.

FUNCIONES

1. Planear vy llevar a cabo, de conformidad con el tipo de recurso, los procesos de concursos en sus diferentes
modalidades, de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas a cargo de la Comisién, de
conformidad con la normatividad vigente aplicable.

2. Revisar las propuestas técnicas y econémicas presentadas por los licitantes en los procesos de concurso y
determinar la propuesta viable para emitir el fallo y adjudicar el contrato, en base en la normatividad
vigente aplicable.

3. Notificar a las unidades administrativas ejecutoras de las fechas de los eventos del concurso e invitar a las
entidades externas para asistir a dichos eventos, de acuerdo a la normatividad aplicable.

4, Establecer, elaborar e integrar las bases de concurso a las que se deberan sujetar los interesados en la
contratacidon de la obra publica a cargo de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro, de
conformidad a normatividad vigente aplicable.

5.  Gestionar la publicacién de las convocatorias para la licitacién de obra publica a cargo de Comisidn Estatal
de Infraestructura de Querétaro, asi como dar de alta la informacién en el sistema CompraNet en los casos
que asi se requiera para el conocimiento de los interesados.

6. Notificar a las unidades administrativas ejecutoras las visitas de obra, para que sean presididas por el
personal que designe la unidad administrativa encargada de la ejecucién de los trabajos.

7. Preparar, coordinar y presidir los actos de junta de aclaraciones, apertura de propuestas (técnicas y
econdmicas), dictamenes y fallos, con el propdsito de llevar a cabo el proceso de contratacién de la obra

publica, de conformidad con la normatividad vigente aplicable.

8. Participar en los comités de seleccién de contratistas, en los procesos de concurso que asi lo requieran.
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DEPARTAMENTO DE CONTRATOS DE OBRA

DEPARTAMENTO DE CONTRATOS DE OBRA.

OBJETIVO

Formalizar la contratacién de la obra publica y servicios relacionados con las mismas, a cargo de la Comisién Estatal
de Infraestructura de Querétaro, a través de la formulacién y sustento legal de contratos y convenios celebrados,
regidos por la norma aplicable, con el propésito de regular las relaciones y el cumplimiento de lo acordado entre las
partes, asi como lo establecido en ley.

FUNCIONES

1. Planear y elaborar los modelos de contrato a utilizar, de conformidad al tipo de recurso y modalidades de
contratacién a realizar, a fin de cumplir en tiempo y forma con los requerimientos estipulados en la
normatividad vigente aplicable.

2. Elaborar, controlar, gestionar y solicitar la revisién a la Direccidn Juridica de los contratos, con el objeto de
formalizar la ejecucién de la obra publica y servicios relacionados con las mismas, en base a la normatividad
vigente aplicable.

3. Revisar que la documentacién soporte, entregada por las unidades administrativas ejecutoras de la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, se encuentre completa para la formalizacion del
convenio solicitado.

4.  Elaborary solicitar la revisidn a la Direccidn Juridica de los convenios modificatorios de monto, plazo o de
términos y condiciones de las obras y servicios relacionados con las mismas, contratados a cargo de la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, previa solicitud y entrega de documentacién por parte
de las areas ejecutoras.

5.  Elaborar y solicitar la revision a la Direcciéon Juridica de los convenios de diferimientos de plazo, derivados
de los contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas a cargo de la Comisidn Estatal de
Infraestructura de Querétaro, de conformidad con la normatividad vigente aplicable.

6. Gestionar, revisar, validar y aceptar las garantias de los contratos de obra publica y servicios relacionados
con las mismas o convenios de acuerdo a la normatividad vigente aplicable.

7. Gestionar la cancelacidn de las garantias de contratos o convenios y endosos de pdlizas de fianza, para
liberar de responsabilidad administrativa al contratista por el cumplimiento de los trabajos encomendados,
previa solicitud del contratista y autorizacién del area encargada de la ejecucion de los trabajos.

8. Resguardar las garantias de los contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas, y en su
caso de los convenios que deriven de los referidos, de acuerdo a la normatividad vigente aplicable.



G
MANUAL DE ORGANIZACION
p
CEIMMO03 DIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS AUTORIZACION ACTUALIZACION VERSION PAGINA
DEPARTAMENTO DE CONTRATOS DE OBRA 27/06/2023 14/10/2022 o a2
A
9. Integrar el expediente unitario con la informacidn que proporcionen las diversas areas que intervienen en

los procesos de planeacién, proyecto, programacion, presupuestacion, contratacion y ejecucion de las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas a cargo de la Comisidn.

10. Resguardar y poner a disposicion los expedientes unitarios de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas a cargo de la Comision.
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SUBCOORDINACION DE INFRAESTRUCTURA.

MISION

Planear, organizar y controlar los procesos de ejecucion de proyectos ejecutivos de infraestructura, hidraulica,
pluvial y social a cargo de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, vigilando el apego a la normatividad
juridica y técnica aplicable, y el cumplimiento de las cldusulas contractuales con el propdsito de dotar de
equipamiento e infraestructura al Estado en bienestar de su poblacién, y al desarrollo integral y sustentable del
mismo.

OBJETIVO

Contribuir al cumplimiento del Plan Estatal de Desarrollo y Programa de Obra Anual, a través de la administracién
de la proyeccién y la construccién de las obras publicas de infraestructura, con el propdsito de controlar y vigilar el
cumplimiento de la normatividad técnica y juridica aplicable.
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OBRAS DE INFRAESTRUCTURA

DIRECCION DE PLANEACION Y CONSTRUCCION DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA.

MISION

Formular, administrar y autorizar los proyectos ejecutivos, asi como controlar la ejecucién de infraestructura de las
obras a cargo de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, de conformidad con la normatividad juridica
y técnica dando cumplimiento a las cldusulas contractuales que permitan realizar la entrega a la sociedad de acuerdo
a la calidad y tiempo establecido, que contribuyan al desarrollo econdmico y social del Estado de Querétaro.

OBJETIVO

Contribuir a la dotacién de infraestructura en seguridad, salud, deporte, turismo, transporte, desarrollo social, entre
otras, a través de la creacion de estrategias que permitan la ejecucidn en tiempo, calidad y costo de las obras a cargo
de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro y cumplir con los compromisos establecidos con la sociedad,
a través de acciones de inspeccién en campo y revisidon de procesos administrativos para con ello dar cumplimiento
al programa anual de obra.
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DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS.

OBJETIVO

Contribuir a la ejecucién de la obra publica de infraestructura a cargo de la Comisién Estatal de Infraestructura de
Querétaro, a través del desarrollo, elaboracion o supervisién de proyectos ejecutivos en materia de seguridad, salud,
deporte, turismo, transporte, desarrollo sustentable, entre otros; asi como de la revisidn y autorizacién de estudios
preliminares, la validacion técnica y el establecimiento de lineamientos y especificaciones de construccién que
permitan la ejecucién de obras en tiempo, calidad y costo.

FUNCIONES

1. Formular términos de referencia y anteproyectos conceptuales, para la realizacién de proyectos en materia
de infraestructura ya sea directamente por el personal del departamento o por contratistas (proyectistas
externos).

2. Establecer las especificaciones constructivas de las obras de infraestructura, a cargo de la Comisién Estatal
de Infraestructura de Querétaro, con base a la normatividad aplicable para la ejecucién de las mismas.

3. Elaborar, desarrollar y calcular los anteproyectos y proyectos arquitectonicos competencia del
departamento en materia de infraestructura, en apego a las normas técnicas constructivas, a los
lineamientos legales aplicables, y a los planes y programas establecidos por la Comision Estatal de
Infraestructura de Querétaro.

4.  Supervisar el cumplimiento y apego de los anteproyectos y proyectos en materia de infraestructura a las
especificaciones técnicas aplicables en concordancia a los organismos o unidades que deban operar la
obra.

5. Investigar y promover la aplicacidon de nuevos materiales, técnicas y procedimientos constructivos que
permitan abreviar los tiempos de ejecucion y la economia de las obras responsabilidad del departamento
referente a los proyectos en materia de infraestructura.

6.  Actualizar y elaborar planos que incluyan modificaciones del proyecto de infraestructura, asi como
cualquier adecuacidn que resulte necesaria al contenido de los mismos.

7. Revisar y evaluar los proyectos, en materia de infraestructura elaborados por los contratistas, para validar
que el proyecto cuente con una descripcion completa y detallada de las caracteristicas y especificaciones
requeridas para la ejecucioén de las obras.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

Proporcionar apoyo técnico en el disefio de proyectos en materia de infraestructura a otras instituciones
publicas y privadas que formen parte de la atencién social del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro y
de los municipios.

Llevar a cabo las conciliaciones de las estimaciones de proyectos de infraestructura, elaboradas por los
contratistas de acuerdo al avance fisico y realizar los ajustes pertinentes para gestionar el pago
correspondiente.

Revisar las descripciones de tarjetas de precios no contemplados en catalogo original de los contratos de
servicios relacionados con obra publica, con la finalidad de gestionar su autorizacién ante la unidad
administrativa correspondiente.

Participar en el proceso de licitacidon de los proyectos de infraestructura asistiendo a visitas de obra, juntas
de aclaraciones, dudas o autorizaciones derivadas del contrato, con la finalidad de resolver las dudas de
los licitantes.

Realizar por si o a través de terceros el levantamiento topografico del terreno en los que se llevara a cabo
la obra, con el propdsito de conocer el relieve, la forma, la extensidn, las construcciones existentes y los
hitos naturales presentes, para que sea ejecutada de manera funcional y econémica.

Elaborar el expediente técnico inicial de obra, de acuerdo a lo establecido en la normatividad aplicable,
con la finalidad de contar con los recursos necesarios para la ejecucion de la obra.

Resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones con relacién al cumplimiento
de los derechos y obligaciones derivadas del contrato, con la finalidad de que el proyecto se ejecute en
tiempo, costo y en apego a lo contratado.

Gestionar por si o a través de terceros bajo la modalidad de contrato de obra publica y servicios
relacionados con la misma, ante las dependencias y entidades federales, estatales y municipales, las
licencias, permisos, dictamenes y autorizaciones requeridos para el inicio de trabajos en el dmbito de su
competencia, respecto de las obras publicas a cargo de la Subcoordinacidn de Infraestructura.
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DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALIZADOS

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALIZADOS.

OBJETIVO

Contribuir a la ejecucién de la obra publica especializada a cargo de la Comisidn Estatal de Infraestructura de
Querétaro, a través del desarrollo, elaboracion o supervisién de proyectos ejecutivos en materia de seguridad, salud,
deporte, turismo, transporte, desarrollo sustentable, entre otros, asi como de la revisidn y autorizacién de estudios
preliminares, la validacion técnica y el establecimiento de lineamientos y especificaciones de construccién que
permitan la ejecucién de obras en tiempo, calidad y costo.

FUNCIONES

1. Formular términos de referencia y anteproyectos conceptuales, para la realizacién de proyectos en materia
de obras especializadas ya sea directamente por el personal del departamento o por contratistas
(proyectistas externos).

2. Establecer las especificaciones constructivas de las obras materia de obras especializadas a cargo de la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, con base a la normatividad aplicable para la ejecucién
de las mismas.

3. Elaborar, desarrollar y calcular los anteproyectos y proyectos arquitectdonicos y de ingenierias competencia
del departamento en materia de obras especializadas, en apego a las normas técnicas constructivas, a los
lineamientos legales aplicables; y a los planes y programas establecidos por la Comisidon Estatal de
Infraestructura de Querétaro.

4.  Supervisar el cumplimiento y apego de los anteproyectos y proyectos en materia de obras especializadas,
a las especificaciones técnicas aplicables en concordancia a los organismos o unidades que deban operar
la obra.

5. Investigar y promover la aplicacidn de nuevos materiales, técnicas y procedimientos constructivos que
permitan abreviar los tiempos de ejecucion y la economia de las obras responsabilidad del departamento
referente a los proyectos materia de obras especializadas.

6.  Actualizar y elaborar planos que incluyan modificaciones del proyecto en materia de obras especializadas,
asi como cualquier adecuacion que resulte necesaria al contenido de los mismos.

7. Revisar y evaluar los proyectos, en materia de obras especializadas elaborados por los contratistas, para
validar que el proyecto cuente con la informacién completa y detallada de las caracteristicas y
especificaciones requeridas para la ejecucion de las obras.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALIZADOS

Proporcionar apoyo técnico en el disefio de proyectos en materia de obras especializadas a otras
instituciones publicas y privadas que formen parte de la atencién social del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro y de los municipios.

Llevar a cabo las conciliaciones de las estimaciones de proyectos de especiales, elaboradas por los
contratistas de acuerdo al avance fisico y realizar los ajustes pertinentes para gestionar el pago
correspondiente.

Revisar las descripciones de tarjetas de precios no contemplados en catalogo original de los contratos, con
la finalidad de gestionar su autorizacién ante la unidad administrativa correspondiente.

Participar en el proceso de licitacién de los proyectos en materias de obras especializadas de
infraestructura asistiendo a visitas de obra, juntas de aclaraciones, dudas o autorizaciones derivadas del
contrato, con la finalidad de resolver las dudas de los licitantes.

Elaborar el expediente técnico inicial de obra, de acuerdo a lo establecido en la normatividad aplicable,
con la finalidad de contar con los recursos necesarios para la ejecuciéon de la obra.

Realizar por si o a través de terceros el levantamiento topografico del terreno en los que se llevara a cabo
la obra, con el propdsito de conocer el relieve, la forma, la extension, las construcciones existentes y los
hitos naturales presentes, para que sea ejecutada de manera funcional y econémica.

Resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones con relacién al cumplimiento
de los derechos y obligaciones derivadas del contrato, con la finalidad de que el proyecto se ejecute en
tiempo, costo y en apego a lo contratado.

Gestionar por si o a través de terceros bajo la modalidad de contrato de obra publica y servicios
relacionados con la misma, ante las dependencias y entidades federales, estatales y municipales, las
licencias, permisos, dictamenes y autorizaciones requeridos para el inicio de trabajos en el dmbito de su
competencia, respecto de las obras publicas a cargo de la Subcoordinacidn de Infraestructura.
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DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA.

OBJETIVO

Contribuir a la ejecucion de la obra de infraestructura en apego a la normatividad aplicable, especificaciones
particulares de las obras, el programa de ejecucion, el proyecto ejecutivo, las condiciones técnicas y econdmicas
estipuladas en el contrato de obra y el presupuesto contratado de las obras de infraestructura autorizadas a cargo
de las Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, a través de la supervisién de la obra, que permitan vigilar
el costo, tiempo y calidad con que se realizan y con ello dar cumplimiento al programa anual de obra.

FUNCIONES

1. Supervisar el proceso de ejecucion de las obras de infraestructura, con base en el proyecto ejecutivo, las
normas generales de construccioén, las cldusulas contractuales, las especificaciones particulares de la obra,
el programa de ejecucién, el presupuesto contratado y la normatividad aplicable de la materia, para llevar
el control técnico y administrativo de las obras, y lograr la calidad y tiempo requeridos.

2. Participar en el proceso de licitacion de los proyectos de infraestructura asistiendo a visitas de obra, juntas
de aclaraciones, dudas o autorizaciones derivadas del contrato, con la finalidad de resolver las dudas de
los licitantes.

3. Supervisar el cumplimiento de las cldusulas contractuales de las obras o en su caso proponer las medidas
preventivas o correctivas para regularizar el ejercicio del presupuesto contratado.

4. Llevar a cabo las visitas de inspeccion al sitio de obras de infraestructura, para verificar el grado de avance
fisico y financiero y evaluar el cumplimiento de la calidad, tiempo y costo contratado.

5.  Llevar un seguimiento en el uso de la bitdcora de obra de acuerdo a la normatividad aplicable, para contar
con el instrumento técnico y legal que consigne los acontecimientos que se presenten durante la ejecucion
de la obra publica.

6. Revisar y gestionar las estimaciones y finiquitos de las obras de infraestructura, elaboradas por el
contratista para su pago.

7. Gestionar los convenios de modificacién de monto o plazo de ejecucion en forma oportuna, para avalar las
causas que originan las ampliaciones concedidas conforme a la normatividad aplicable.

8. Resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones solicitadas por contratistas,
con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato, con la finalidad de que
la obra se ejecute en tiempo, costo y en apego a lo contratado.
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10.

11.

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA

Revisar las descripciones de tarjetas de precios no contemplados en catalogo original, con la finalidad de
gestionar su autorizacidn ante la unidad administrativa correspondiente.

Participar en el proceso de entrega-recepcién de la obra ejecutada para realizar el cierre administrativo
del contrato.

Integrar el expediente final con la documentacién generada de la obra publica autorizada a cargo de la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, para contar con el soporte documental y tramitar ante
el érgano correspondiente el finiquito y pago de la misma.
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OBRA HIDRAULICA. PLUVIAL Y SOCIAL

DIRECCION DE PLANEACION Y CONSTRUCCION DE OBRA HIDRAULICA, PLUVIAL Y SOCIAL.

MISION

Formular y administrar los proyectos ejecutivos hidraulicos, pluviales y sociales de las obras a cargo de la Comision
Estatal de Infraestructura de Querétaro, de conformidad con la normatividad establecida en la materia, que
contribuyan al desarrollo econdmico y social del Estado de Querétaro y al bienestar de la poblacién.

OBIJETIVO
Contribuir a la dotacién hidraulica, pluvial y social, a través del disefio de proyectos y la creacidn de estrategias de

planeacién que permitan la ejecucién en tiempo, calidad y costo de las obras a cargo de la Comisién Estatal de
Infraestructura de Querétaro, y permita cumplir con los compromisos establecidos con la sociedad.
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DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS DE OBRAS
HIDRAULICAS, PLUVIALES Y SOCIALES

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS DE OBRAS HIDRAULICAS, PLUVIALES Y SOCIALES.

OBJETIVO

Contribuir a la ejecucidn de la obra competencia de la Comisidn, a través de la planeacién, desarrollo, elaboracién
o supervision de proyectos hidrdulicos, pluviales y sociales, la revision y autorizaciéon de estudios preliminares, la
validacién técnica y el establecimiento de lineamientos y especificaciones de construccién que permitan la
realizaciéon de los trabajos en tiempo, calidad y costo.

FUNCIONES

1.

Llevar a cabo las visitas fisicas de inspeccién al sitio donde se ejecutara la obra, para recabar la informacién
sobre las condiciones del predio o terreno y determinar la factibilidad de la ejecucién de la misma.

Elaborar por si o por terceros los proyectos hidraulicos, pluviales y sociales, en apego a las normas y
especificaciones constructivas de los diferentes tipos de obra a cargo de la Direccién de Planeacién y
Construccion de Obra Hidraulica y Pluvial.

Proporcionar apoyo técnico en el disefio de proyectos hidraulicos, pluviales y sociales a otras instituciones
publicas y privadas que formen parte de la atencién social del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Revisar y gestionar las estimaciones y finiquitos de las obras de infraestructura, elaboradas por el
contratista para su pago.

Revisar las descripciones de tarjetas de precios no contemplados en catalogo original, con la finalidad de
gestionar su autorizacidn ante la unidad administrativa correspondiente.

Participar en el proceso de licitacidn de los proyectos de infraestructura hidraulicos, pluviales y sociales
asistiendo a visitas de obra, juntas de aclaraciones, dudas o autorizaciones derivadas del contrato, con la
finalidad de resolver las dudas de los licitantes.

Resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones con relacién al cumplimiento
de los derechos y obligaciones derivadas del contrato, con la finalidad de que el proyecto se ejecute en
tiempo costo y en apego a lo contratado.

Gestionar por si o a través de terceros bajo la modalidad de contrato de obra publica y servicios
relacionados con la misma, ante las dependencias y entidades federales, estatales y municipales, las
licencias, permisos, dictamenes y autorizaciones requeridos para el inicio de trabajos en el ambito de su
competencia, respecto de las obras publicas a cargo de la Subcoordinacion de Infraestructura.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS DE OBRAS
HIDRAULICAS, PLUVIALES Y SOCIALES

Formular términos de referencia y anteproyectos conceptuales, para la realizacién de proyectos en materia
de obra hidraulica, pluvial y social, ya sea directamente por el personal del departamento o por contratistas
(proyectistas externos).

Establecer las especificaciones constructivas de las obras en materia hidrdulica, pluvial y social, a cargo de
la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, con base a la normatividad aplicable.

Elaborar, desarrollar y calcular los anteproyectos y proyectos arquitectdnicos y de ingenieria competencia
del departamento en materia de obras hidraulicas, pluvial y social, en apego a las normas técnicas
constructivas, a los lineamientos legales aplicables y a los planes y programas establecidos por la
Comisiones Estatal de Infraestructura de Querétaro.

Supervisar el cumplimiento y apego de los anteproyectos y proyectos en materia hidrdulica, pluvial y social,
a las especificaciones técnicas aplicables en concordancia a los organismos o unidades que deben operar
la obra.

Investigar y promover la aplicacion de nuevos materiales, técnicas y procedimientos constructivos que
permitan abreviar los tiempos de ejecucion y la economia de las obras responsabilidad del departamento
referente a los proyectos materia de la obra hidraulica, pluvial y social.

Actualizar y elaborar planos que incluyan modificaciones del proyecto en materia de obra hidraulica,
pluvial y social, asi como cualquier adecuacidn que resulte necesaria al contenido de los mismos.

Revisar y evaluar los proyectos, en materia de obra hidraulica, pluvial y social elaborados por los
contratistas, para validar que el proyecto cuente con la informacidn completa y detallada de las
caracteristicas y especificaciones requeridas para la ejecucion de las obras.

Elaborar el expediente técnico inicial de obra de acuerdo a lo establecido en la normatividad aplicable con
la finalidad de contar con los recursos necesarios para la ejecucion de la obra.
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DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRAS HIDRAULICAS, PLUVIALES Y SOCIALES.

OBJETIVO

Contribuir en la ejecucién de la obra hidrdulica, pluvial al apego de la normatividad aplicable, especificaciones
particulares de las obras, el programa de ejecucion, el proyecto ejecutivo, las condiciones técnicas y econdmicas
estipuladas en el contrato de obra y el presupuesto contratado de las obras de infraestructura autorizadas a cargo
de las Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, a través de la supervision técnico administrativa de la obra,
gue permitan vigilar el costo, tiempo y calidad con que se realizan y con ello dar cumplimiento al programa anual
de obra.

FUNCIONES

1.  Supervisar el proceso de ejecucién de las obras hidraulicas, pluviales y sociales, con base en el proyecto
ejecutivo, las normas generales de construccion, las cladusulas contractuales, las especificaciones
particulares de la obra, el programa de ejecucidn, el presupuesto contratado y la normatividad aplicable
de la materia, para llevar el control técnico y administrativo de las obras, y lograr la calidad y tiempo
requeridos.

2. Participar en el proceso de licitacidon de las obras hidraulicas, pluviales y sociales, asistiendo a visitas de
obra, juntas de aclaraciones, dudas o autorizaciones derivadas del contrato, con la finalidad de resolver las
dudas de los licitantes.

3. Llevar un seguimiento en el uso de la Bitdcora de Obra de acuerdo a la normatividad aplicable, para contar
con un instrumento técnico legal que consigne los acontecimientos que se presenten durante el desarrollo
de la ejecucién de la obra.

4.  Supervisar el cumplimiento de las cldusulas contractuales de las obras o en su caso proponer las medidas
preventivas o correctivas para regularizar el ejercicio del presupuesto contratado.

5. Revisar la integracidon de las estimaciones de obras hidraulicas, pluviales y sociales elaboradas por el
contratista para su pago.

6. Llevar a cabo las visitas de inspeccion al sitio de obras hidraulicas, pluviales y sociales, para verificar el
grado de avance fisico y financiero y evaluar el cumplimiento de la calidad, tiempo y costo contratado.

7. Coordinar la integracion de la documentacién o informacidn soporte para la gestiéon de convenios de
modificaciéon de monto o plazo de ejecucién en forma oportuna, y que avale las causas que originan las
ampliaciones concedidas conforme a la normatividad aplicable.
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10.

11.

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRAS HIDRAULICAS,
PLUVIALES Y SOCIALES

Resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones con relacién al cumplimiento
de los derechos y obligaciones derivadas del contrato, con la finalidad de que la obra se ejecute en tiempo,
costo y en apego a lo contratado.

Revisar las descripciones de tarjetas de precios no contemplados en catalogo original con la finalidad de
gestionar su autorizacidn ante la unidad administrativa correspondiente.

Participar en el proceso de entrega-recepcién de la obra ejecutada para realizar el cierre administrativo
del contrato.

Integrar el expediente final con la documentacién generada de la obra publica autorizada a cargo de la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, para contar con el soporte documental y tramitar ante
el 6rgano correspondiente el finiquito y pago de la misma.
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SUBCOORDINACION DE CAMINOS.

MISION

Planear, construir y conservar con calidad y eficiencia la red carretera Estatal y las obras publicas asignadas, con el
propdsito de mantenerlas en condiciones de transitabilidad, en cumplimiento con el objeto que atribuye la Ley que
crea la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro; brindando seguridad a los usuarios, en forma armdnica y
sustentable preservando el medio ambiente, contribuyendo a un desarrollo integral, econémico y de mejora en la
calidad de vida de la poblacién en general.

OBJETIVO

Contribuir a la generacion, modernizacién, mantenimiento y conservacion de infraestructura carretera en el Estado,
a través de la planeacion, ejecucion y supervision de las obras a cargo de la Comisién, que contribuya a potenciar el
desarrollo regional mejorando el acceso a zonas rurales, con énfasis en el uso eficiente de los recursos, la atencion
a las solicitudes de la ciudadania, proteccidon al medio ambiente y el desarrollo de proyectos que contribuyan a la
eficiencia operativa y conexién de caminos, libramientos, puentes y accesos.
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CALIDAD

DEPARTAMENTO DE LABORATORIO Y CONTROL DE CALIDAD.

OBJETIVO

Contribuir en la ejecucidon de la obra de infraestructura, carreteras, caminos y vialidades; a través de la realizacién
de estudios y pruebas técnicas en campo y laboratorio, previos, durante y después de la ejecucién de los trabajos,
gue permitan determinar la calidad de los materiales a utilizar o medir la efectividad de los utilizados.

FUNCIONES

1.

Efectuar reconocimientos geotécnicos en campo, para verificar las caracteristicas del tipo de suelo y de
roca que se ubican sobre la linea de trazo e integrar los datos en los proyectos de terreceria de pavimentos.

Elaborar Informes técnicos, para la realizacién de obras de construccién, modernizacion, rehabilitacidon o
conservacién de caminos, carreteras y puentes, donde se incluya: la geotecnia, diagndstico, método de
conservacién, procedimiento constructivo, disefio de pavimentos, recomendaciones técnicas, de acuerdo
a la naturaleza y objeto de la obra que se trate, asi como contar con los estudios previos necesarios para
su ejecucion.

Apoyar en la revision de informes y dictdmenes técnicos — elaborados por terceros — solicitados por las
Direcciones Ejecutoras, respecto de estudios de geotecnia (edificios y obra civil) y Disefios de pavimento
(rigidos, flexibles y semi rigidos), a fin de dimitir controversias sobre resultados no validados por
supervisores y residentes en caso de trabajos bajo modalidad de contrato de obra publica.

Elaborar estudios de mecdnica de suelos para conocer las caracteristicas de los materiales que conforman
los diferentes estratos de la corteza terrestre que faciliten la toma de decisiones en la ejecucion de las
obras.

Elaborar informes de disefio de pavimentos (Rigidos, Flexibles y Semirrigidos) y las especificaciones de
disefo y todo lo relacionado con estas; para el buen desempefio estructural del pavimento.

Realizar estudios sobre nuevos equipos de medicidon y materiales para la realizacion de pruebas de
laboratorio, con el propdsito de realizar propuestas de adquisicién y asegurar la calidad de los trabajos
relacionados.

Desarrollar las pruebas de laboratorio necesarias para dictaminar los materiales a utilizar o emplearlos en
la ejecucion de obra de los trabajos que ejecuta la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro
referentes a las actividades de conservaciéon de caminos, ejecutadas bajo modalidad de administracién
directa, con la finalidad de llevar el control de calidad de obra con base a la normatividad técnica vigente.
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DIRECCION DE PLANEACION Y PROYECTOS VIALES.

MISION

Formular y administrar los proyectos viales de las obras a carga de la Comisién Estatal de Infraestructura de
Querétaro, que contribuyan al mejoramiento o ampliacidon de infraestructura carretera vial para el Estado de
Querétaro, de conformidad con la normatividad establecida en la materia.

OBIJETIVO
Contribuir a la dotacion de infraestructura vial, a través de la creacidén de estrategias de planeacién y proyectos

ejecutivos, que permitan la ejecucidn de obras en materia de carreteras, caminos y puentes a cargo de la Comisién
Estatal de Infraestructura de Querétaro y cumplir con los compromisos establecidos con la sociedad.
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VIALES

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROYECTOS VIALES.

OBJETIVO

Contribuir a la concepcidén general de la obra antes de su construcciéon, a través de la realizacidon de estudios
preliminares, integracion y establecimientos de normas y especificaciones de construccién, uso de materiales y
tecnologias, distribucién de usos y espacios y el disefio de planos y proyectos, en conjunto con los supervisores del
area, con el propésito de facilitar los trabajos de ejecucion de las obras a cargo de la Subcoordinacién de Caminos.

Contribuir a la ejecucion de la obra y servicios relacionados con la misma en materia de carreteras, caminos,
vialidades y puentes a cargo de la Comisidn en tiempo y forma, a través de la gestion de las licencias y permisos
correspondientes ante las dependencias federales, estatales y municipales involucradas en la materia, con el
propdsito de contar con las autorizaciones requeridas para iniciar los trabajos.

FUNCIONES

1. Elaborar proyectos ejecutivos por si o través de terceros en caso aplicable, de servicios relacionados con
obras publicas, en materia de carreteras, caminos y puentes a cargo de la Direccién de Planeacion y
Proyectos Viales, conforme a la normatividad aplicable.

2. Evaluar y modificar o solicitar las modificaciones o cambios de proyectos ejecutivos para realizar los ajustes
pertinentes e implementar las acciones necesarias para ejecutar las obras viales.

3. Elaborar por si o por terceros en caso aplicable, los proyectos viales, en apego a las normas y
especificaciones aplicables a cargo de la Direccidon de Planeacién y Proyectos Viales.

4.  Gestionar por si o a través de terceros en caso aplicable bajo la modalidad de contrato de obra publica y
servicios relacionados con la misma, ante las dependencias y entidades federales, estatales y municipales,
las licencias, permisos, dictdmenes y autorizaciones requeridos para el inicio de trabajos en el dmbito de
su competencia, respecto de las obras publicas a cargo de la Subcoordinacién de Caminos.

5. Brindar asesoria técnica a las Direcciones adscritas a la Subcoordinacién de Caminos, a fin de determinary
formalizar modificaciones y actualizaciones de proyecto en su caso.

6. Realizar por si o a través de terceros en caso aplicable, los levantamientos topograficos de campo en las
vialidades donde se llevara a cabo la obra, con el propdsito de conocer el relieve, la forma, la extension,
las construcciones existentes y los hitos naturales presentes.

7. Formular términos de referencia y anteproyectos conceptuales, para la realizacidn de proyectos viales ya
sea directamente por el personal del departamento o por contratistas (proyectistas externos).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Realizar y supervisar estudios sobre mantenimiento preventivo, conservacién, construccion,
reconstruccion, mejoramiento o ampliacidn de la infraestructura carretera del Estado.

Determinar superficies y areas a afectar relacionadas con proyectos de obras publicas a ejecutarse a cargo
de la Subcoordinacién de Caminos, a fin de remitir la informacion técnica suficiente al drea encargada de
su oportuna concertacion y liberacion.

Elaborar el expediente técnico inicial de obra, de acuerdo a lo establecido en la normatividad aplicable,
con la finalidad de contar con los recursos necesarios para la ejecucién de la obra.

Participar en el proceso de licitacion de los proyectos viales, asistiendo a visitas de obra, juntas de
aclaraciones, dudas o autorizaciones derivadas de la obra, con la finalidad de resolver las dudas de los
licitantes.

Revisar la integracién de las estimaciones a cargo de la Direccidn de Planeacion y proyectos viales de
acuerdo al avance fisico para gestionar el pago correspondiente.

Desarrollar proyectos ejecutivos en materia de vialidades para los Municipios del Estado de Querétaro con
los que se tenga convenio y demas dependencias que requieran el apoyo de la Comision.

Supervisar y evaluar los proyectos viales elaborados por contratistas externos, para validar que cuenten
con una descripcion completa y detallada de las caracteristicas y especificaciones contratadas.

Revisar y Autorizar las descripciones de conceptos no contemplados en catalogo original de los contratos
de servicios relacionados con obra publica, con la finalidad de gestionar su autorizacién ante la unidad

administrativa correspondiente.

Actualizar y elaborar planos que incluyan modificaciones del proyecto en materia de obras viales, asi como
cualquier adecuacidn que resulte necesaria al contenido de los mismos.

Actualizar el catdlogo de carreteras estatales.
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DIRECCION DE CONSTRUCCION DE CARRETERAS Y CAMINOS.

MISION

Construir y modernizar en condiciones de transitabilidad la infraestructura carretera en el Estado de Querétaro,
para brindar a la ciudadania comunicacion de la zona metropolitana, Semidesierto y Sierra Gorda, impulsando la
conectividad eficiente y segura.

OBJETIVO

Contribuir a la mejora del entorno y de la calidad de vida de los habitantes del Estado de Querétaro, a través de la
construccidon y modernizacion de la red carretera y caminos de la Entidad.
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DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION DE CARRETERAS ZONA CENTRO Y SUR.

OBJETIVO

Contribuir a la dotacién de infraestructura vial en el Estado, a través de la ejecucidn y supervision de la obra a cargo
de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, en materia de carreteras, caminos, vialidades y puentes con
la finalidad de mantener la comunicacién y conectividad en la Entidad.

FUNCIONES

1. Supervisar el proceso de ejecucion de las obras viales con base en el proyecto ejecutivo, las normas
generales de construccién, las cldusulas contractuales, las especificaciones particulares de la obra, el
programa de ejecucion, el presupuesto contratado y la normatividad aplicable de la materia, para llevar el
control técnico y administrativo de las obras y lograr la calidad y tiempo requeridos.

2. Llevar un seguimiento en el uso de la bitacora de obra de acuerdo a la normatividad aplicable para contar
con el instrumento técnico y legal que consigne los acontecimientos que se presenten durante la ejecuciéon

de la obra o servicios relacionados con la misma.

3. Supervisar el cumplimiento de las cldusulas contractuales de las obras y en su caso proponer las medidas
preventivas o correctivas para regularizar el ejercicio del presupuesto contratado.

4. Revisar la integracién de las estimaciones de las obras viales elaboradas por el contratista para su pago.

5. Llevar a cabo las visitas de inspeccidn al sitio de obras viales, para verificar el grado de avance fisico y
financiero y evaluar el cumplimiento contractual.

6.  Gestionar los convenios de modificacion de monto o plazo de ejecucién en forma oportuna, para avalar las
causas que originan las ampliaciones concedidas conforme a la normatividad aplicable.

7. Resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones, solicitadas por contratistas
con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato, con la finalidad de que
la obra se ejecute en tiempo, costo y en apego a lo contratado.

8.  Validar los bancos cuyo material sea el iddneo para llevar a cabo la ejecucién de obras publicas.

9. Llevar a cabo el proceso de entrega-recepcion de las obras ejecutadas para realizar el cierre administrativo
del contrato.
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10.

11.

12.

13.

Verificar la integracidon de la documentacion o informacién soporte para la gestion de convenios de
reconocimiento de suspension total o parcial de obras, en forma oportuna que avale las causas que
originaron la suspensién conforme a la normatividad aplicable.

Integrar el expediente final con la documentacién generada de la obra publica autorizada a cargo de la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, para contar con el soporte documental y tramitar ante
el 6rgano correspondiente el finiquito y pago de la misma.

Participar en el proceso de licitacion de los proyectos viales, asistiendo a visitas de obra, juntas de
aclaraciones, dudas o autorizaciones derivadas de la obra, con la finalidad de resolver las dudas de los
licitantes.

Revisar y autorizar las descripciones de conceptos no contemplados en catalogo no contemplados en
catdlogo original, para gestionar su autorizacidn ante la instancia correspondiente.
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DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION DE CARRETERAS ZONA SEMIDESIERTO Y SIERRA GORDA.

OBJETIVO

Contribuir a la dotacién de infraestructura vial en el estado, a través de la ejecucidn y supervisién de la obra a cargo
de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, en materia de carreteras, caminos, vialidades y puentes con
la finalidad de mantener la comunicacién y conectividad en la Entidad.

FUNCIONES

1. Supervisar el proceso de ejecucion de las obras viales con base en el proyecto ejecutivo, las normas
generales de construccién, las cldusulas contractuales, las especificaciones particulares de la obra, el
programa de ejecucion, el presupuesto contratado y la normatividad aplicable de la materia, para llevar el
control técnico y administrativo de las obras y lograr la calidad y tiempo requeridos.

2. Llevar un seguimiento en el uso de la bitdcora de obra de acuerdo a la normatividad aplicable para contar
con el instrumento técnico y legal que consigne los acontecimientos que se presenten durante la ejecuciéon

de la obra o servicios relacionados con la misma.

3. Supervisar el cumplimiento de las cldusulas contractuales de las obras y en su caso proponer las medidas
preventivas o correctivas para regularizar el ejercicio del presupuesto contratado.

4. Revisar la integracién de las estimaciones de las obras viales elaboradas por el contratista para su pago.

5. Llevar a cabo las visitas de inspeccidn al sitio de obras viales para verificar el grado de avance fisico y
financiero y evaluar el cumplimiento contractual.

6.  Gestionar los convenios de modificaciéon de monto o plazo de ejecucidn en forma oportuna, para avalar las
causas que originan las ampliaciones concedidas conforme a la normatividad aplicable.

7. Resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones, solicitadas por contratistas
con relacién al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato, con la finalidad de que
la obra se ejecute en tiempo, costo y en apego a lo contratado.

8.  Validar los bancos cuyo material sea el iddneo para llevar a cabo la ejecucién de obras publicas.

9. Llevar a cabo el proceso de entrega-recepcion de las obras ejecutadas para realizar el cierre administrativo
del contrato.



MANUAL DE ORGANIZACION

DIRECCION DE CONSTRUCCION DE CARRETERAS Y CAMINOS AUTORIZACION ACTUALIZACION VERSION PAGINA

CEIMMO03 DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION DE CARRETERAS 27/06/2023 14/10/2022 o1 65

10.

11.

12.

13.

ZONA SEMIDESIERTO Y SIERRA GORDA

Verificar la integracion de documentacidon o informacién soporte para la gestion de convenios de
reconocimiento de suspensidn total o parcial de obras viales, en forma oportuna que avale las causas que
originaron la suspensién conforme a la normatividad aplicable.

Integrar el expediente final con la documentacién generada de la obra publica autorizada a cargo de la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, para contar con el soporte documental y tramitar ante
el 6rgano correspondiente el finiquito y pago de la misma.

Participar en el proceso de licitacion de los proyectos viales, asistiendo a visitas de obra, juntas de
aclaraciones, dudas o autorizaciones derivadas de la obra, con la finalidad de resolver las dudas de los
licitantes.

Revisar y autorizar las descripciones de tarjetas de precios no contemplados en catalogo original, para
gestionar su autorizacidn ante la instancia correspondiente.
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DIRECCION DE MAQUINARIA Y CONSERVACION DE CARRETERAS Y CAMINOS.

MISION

Conservar y mantener en condiciones de transitabilidad la infraestructura carretera en el Estado de Querétaro, con
el propdsito de mantener la comunicacion de la Entidad, impulsando la conectividad eficiente y segura.

OBJETIVO

Contribuir a la mejora de la calidad y durabilidad de la Red Estatal Carretera mediante la aplicaciéon de la
conservacién rutinaria y periddica, para el desarrollo econdmico y social del Estado; asi como llevar el control y
resguardo de los equipos, materiales, maquinaria y vehiculos a cargo de la Comision Estatal de Infraestructura de
Querétaro.
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DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE CARRETERAS Y CAMINOS

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION DE CARRETERAS Y CAMINOS.

OBIJETIVO

Mantener en condiciones de transitabilidad de la Red Carretera Estatal, mediante un mantenimiento constante y
oportuno en la conservacion y rehabilitacion de la infraestructura vial de la Entidad.

FUNCIONES

1. Realizar recorridos en los caminos de la Entidad, competencia de la Comision Estatal de Infraestructura de
Querétaro, para detectar deterioros y levantar el reporte de las irregularidades presentadas.

2. Registrar y mantener actualizado el catdlogo de carreteras jurisdiccion de la Comisidon Estatal de
infraestructura de Querétaro, para contar con datos reales y confiables de la nomenclatura y longitud de
las vialidades.

3.  Supervisar las actividades de conservaciéon y mantenimiento propias de las residencias y sobrestantias, a
fin de cumplir lo establecido en el Programa Anual de conservacion de la red carretera.

4. Dar atencidén a contingencias y apoyo a otras dependencias, entidades e instituciones publicas con las que
la Comisién haya celebrado convenio de colaboracidn, en materia de conservacion y mantenimiento a las
vialidades.

5. Elaborar los informes y reportes correspondientes de los trabajos a cargo de las residencias, para controlar
el avance, ejecucion y el tiempo de los trabajos a su cargo, con base a la normatividad aplicable.

6. Desarrollary ejecutar el Programa Anual de Conservacion de la red carretera de la entidad correspondiente
a cargo de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro.

7.  Gestionar las facturas que acrediten el pago a proveedores con la evidencia de cuantificacién de
volumenes, ante la Direccién Administrativa.

8. Realizar visitas de reconocimiento a fin de valorar los dafios a la infraestructura de la red carretera a cargo
de la Comisidn, en apego a los reportes de hechos de transito y emitir el reporte correspondiente.
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DIRECCION DE MAQUINARIA Y CONSERVACION DE CARRETERAS Y
CAMINOS.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y MAQUINARIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y MAQUINARIA.

OBIJETIVO

Contribuir a la conservacion y mantenimiento de la red estatal de carreteras, a través del suministro de maquinaria,
vehiculos pesados, materiales, entre otros, a fin de coadyuvar al cumplimiento de los programas de obra a cargo de
la Comisidén Estatal de Infraestructura de Querétaro.

FUNCIONES

1.

Registrar las entradas y salidas de equipo, materiales y sefialamiento para administrar las existencias y
gestionar la adquisicién correspondiente en su caso.

Administrar la disposicion de la maquinaria, equipo y sefialamiento que se encuentra a cargo de la
Comisidon Estatal de Infraestructura de Querétaro, para atender los requerimientos en materia de
mantenimiento y conservaciéon de infraestructura carretera de esta Entidad.

Gestionar las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria y equipo en uso y en
comodato, con el fin de mantener en condiciones de operatividad y adecuado rendimiento, evitando el
deterioro de los mismos.

Elaborar el calendario para programar los trabajos de sefialamiento y determinar la disponibilidad en la
ejecucién de los trabajos de mantenimiento y conservacion en materia de infraestructura carretera de esta
Entidad.

Elaborar dictdmenes de solicitud de maquinaria, equipo, sefalamiento, accesorios y suministros
necesarios, asi como los servicios o reparaciones requeridos, a fin de someter a consideracion del Comité
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, la compra y disposicion de
los mismos y para llevar a cabo trabajos de conservacién y mantenimiento de carreteras a cargo de la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro.

Elaborar dictdmenes de valoracidon de vehiculos pesados, especializados y maquinaria a cargo de la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro para mantenerlos en condiciones de operatividad y

adecuado rendimiento.

Gestionar la contratacién de servicios y suministro de refacciones, lubricantes y neumaticos para el
mantenimiento de vehiculos pesados, especializados y maquinaria en uso de la Comision.

Gestionar el suministro de materiales para elaboracidn y aplicacion de sefialamiento vertical y horizontal.
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10.

11.

12.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y MAQUINARIA

Elaborar, ejecutar y dar seguimiento al programa de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos
pesados, especializados y maquinaria a cargo de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro, para
mantenerlos en condiciones de operatividad y adecuado rendimiento.

Solicitar el suministro de combustible diésel y gasolina para maquinaria, vehiculos pesados y especializados
para su correcto funcionamiento y operacién.

Formular el presupuesto para la ejecucién de los trabajos en materia de sefialamiento.

Llevar a cabo la elaboracion de sefialamientos de acuerdo a las especificaciones y en apego a la
normatividad en la materia, para orientar a los usuarios de la red estatal de carreteras.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA.

MISION

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la Comisién Estatal de Infraestructura de
Querétaro, mediante la implementacidn de acciones de optimizacién que permitan el cumplimiento de los objetivos
a cargo de la Comisién.

OBJETIVO

Contribuir al desarrollo de las funciones y cumplimiento de los objetivos y programas de la Comisidn,
proporcionando bienes y servicios, asi como el capital humano, recursos financieros y tecnolégicos de la
informacién, con el propdsito de brindar servicios oportunos y de calidad a la ciudadania en materia competencia
de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro.

FUNCION
Elaborar y dar seguimiento a programas y sistemas de mejoramiento administrativo, estructura organizacional y

sistemas o programas de desarrollo organizacional, de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, con la
finalidad de gestionar su aprobacién y aplicacién correspondiente.
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

OBJETIVO

Contribuir al logro de los objetivos, planes y programas establecidos de la Comision Estatal de Infraestructura de
Querétaro, a través de la administracion del capital humano, que coadyuve al desarrollo y ejecucion de las funciones
encomendadas a las unidades administrativas que la conforman.

FUNCIONES

1.

Llevar a cabo el reclutamiento, seleccion y contratacidon del personal que requiera la Comisidn, de
conformidad con los procedimientos, normas y disponibilidad presupuestal.

Llevar a cabo el célculo de la némina y determinar los pagos de cuotas obrero patronales, impuestos y
retenciones por concepto de sueldos y salarios de la Comisidn.

Tramitar las incidencias de personal de la Comisidon Estatal de Infraestructura de Querétaro, para su
aplicacion en la némina.

Elaborar y dar seguimiento al Programa de Capacitacion para la actualizacidn y desarrollo profesional y
humano del personal adscrito a la Comisién, gestionando para ello, ante las instancias correspondientes
los cursos requeridos de capacitacion.

Coordinar la elaboracion o actualizacidon de los Manuales Administrativos, en conjunto con las Unidades
Administrativas de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro.

Elaborar el programa de trabajo en materia de seguridad e higiene de la Comisidon Estatal de Infraestructura
de Querétaro en coordinacién con la entidad correspondiente, conforme a las disposiciones que sefiala la

ley.

Formular e implementar programas relacionados con el clima laboral y proponer las acciones necesarias
que permitan mantener su estabilidad.

Integrar, actualizar y resguardar los expedientes del personal adscrito a la Comisidn, para llevar el control
de los movimientos que los mismos causen, asi como contar con informacién veraz del contenido de los
mismos.

Programar y promover las actividades sociales, culturales, recreativas y deportivas para el personal de la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro.
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

10. Registrar y mantener actualizada la plantilla del personal de la Comisién, para contar con datos reales y
confiables al realizar algun tramite.
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DEPARTAMENTO DE FINANZAS Y CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE FINANZAS Y CONTABILIDAD.

OBJETIVO

Contribuir al logro de los objetivos, planes y programas establecidos de la Comisidn Estatal de Infraestructura de
Querétaro, a través del control del presupuesto autorizado, asi como vigilar el registro de las operaciones financieras
en apego a lo establecido en las leyes y normas vigentes, con el propdsito de emitir la informacién financiera de
manera veraz y oportuna y cubriendo el pago de las obligaciones contraidas por la Comisién.

FUNCIONES

1.

Integrar y controlar el presupuesto de Ingresos y Egresos de la Comisidn, con apego a la normatividad y
ordenamientos aplicables.

Registrar y vigilar que las operaciones contables y presupuestarias se realicen conforme a la normatividad
vigente, asi como realizar las comprobaciones pertinentes para la asignacién y control del gasto.

Analizar y revisar la informacidon presupuestal en sus diferentes clasificaciones, para establecer los
procedimientos que se utilizardn en la correcta y transparente aplicacién de los recursos autorizados.

Llevar a cabo los tramites y registros de las modificaciones, transferencias y recalendarizaciones del
presupuesto, con el fin de contar con suficiencia presupuestal para cumplir con los objetivos establecidos.

Establecer y operar las politicas contables para el manejo eficiente del gasto, para preservar la operacidn
de la contabilidad para que transparente la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y avance financiero
orientado al cumplimiento de los fines y objetivos del ente publico.

Llevar a cabo el pago correspondiente en materia de némina, proveedores, impuestos, servicios basicos,
entre otros, para cumplir con las obligaciones contraidas por la Comisidn.

Emitir estados financieros contables y presupuestales de manera mensual y anual, asi como la integracién
de la cuenta publica de la Comisidn, en los términos establecidos por la normatividad establecida.

Llevar a cabo las gestiones correspondientes con instituciones financieras, para la apertura y manejo de
las cuentas bancarias de la Comisidn y obtener informacién financiera y de operaciones bursatiles que
procuren las condiciones y tipos de servicios e inversiones convenientes.

Elaborar en conjunto con las Unidades Administrativas las conciliaciones de registro contables,
presupuestales y patrimoniales, con la finalidad de poder presentar los estados financieros contables y
presupuestales con informacion veraz y oportuna.
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10. Resguardar los documentos contables y fiscales de los movimientos financieros de la Comisién, asi como
el resguardo de la documentacién valorada.
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DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.

OBJETIVO

Obtener las mejores condiciones de calidad, precio y tiempo de entrega de los bienes y servicios que requieren las
distintas dreas de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro para su operacion, a través de la coordinacién
de los procesos de adquisicion en sus diferentes modalidades conforme a leyes, reglamentos y normatividad
vigentes.

FUNCIONES

1. Llevar a cabo los procesos de contratacion en sus diferentes modalidades, de conformidad con el origen
de los recursos a ejercer, a fin de contribuir al suministro de los bienes y servicios que requieran las
Unidades Administrativas, en apego la normatividad aplicable.

2.  Gestionar ante el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de
la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, la autorizacidn para realizar las adquisiciones y
contratacidn de servicios, asi como la autorizacién de convenios modificatorios a los contratos que se
tienen celebrados derivados de concursos, licitaciones o adjudicaciones Directas.

3.  Analizar, comparar y verificar costos de materiales, bienes, servicios y equipo especializado en apego a las
caracteristicas determinadas por la Unidades Administrativas en sus respectivas requisiciones y oficios de
justificacién, con la finalidad de contar con un estudio de mercado que permita la adjudicacion a la mejor
propuesta, en apego a la normatividad aplicable.

4. Realizar y tramitar las 6érdenes de compra para la adquisicion de bienes y servicios requeridos para el
Funcionamiento de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro.

5. Realizar las conciliaciones de las drdenes de compra generadas de las adquisiciones de los bienes y servicios
para conocer el estatus que guardan y dar el seguimiento correspondiente.

6.  Gestionar ante las instancias competentes el incumplimiento de las cldusulas de los contratos adjudicados
de bienes y servicios solicitados por las unidades administrativas, a fin de garantizar las obligaciones
contraidas.

7. Integrar, escanear y resguardar el expediente de Adquisiciones de bienes y servicios con documentos y
evidencias que soporten el proceso correspondiente, de conformidad con la normatividad aplicable, para
el tramite de pago oportuno.

8. Gestionar y verificar la formalizacidn de los contratos, convenios modificatorios o rescisiones de los bienes
y servicios.
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DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL

DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL.

OBJETIVO

Contribuir al cumplimiento de los planes y programas de la Comisién Estatal de infraestructura de Querétaro, a
través del suministro de los bienes y servicios de conservacién de los bienes muebles e inmuebles, que requieran
las dreas adscritas al organismo en apoyo al desarrollo de las funciones encomendadas.

FUNCIONES

1.

Registrar y dar seguimiento a los convenios, contratos de arrendamiento, de comodato y convenios de
asignacion de espacio, para controlar las renovaciones o rescisiones de los mismos.

Gestionar y aplicar el seguro empresarial para bienes muebles e inmuebles y contenidos ocupados por la
Comisidn para proteger el patrimonio de la Entidad.

Gestionar y dar seguimiento a los siniestros para la cuantificaciéon y pago o reposicién de los bienes
dafiados.

Ejecutar periddicamente el levantamiento interno y actualizacion del inventario de bienes muebles e
inmuebles de la Comisién, con el propdsito de llevar el control de los mismos y contar con la informacién
real y confiable de las condiciones que guarde.

Emitir y actualizar los resguardos individuales de los bienes muebles de la Comisidn, para llevar el control
de las asignaciones al personal correspondiente.

Mantener actualizado el inventario de bienes muebles de la Comisidon Estatal de Infraestructura de
Querétaro, para tener un mejor control del uso y aprovechamiento de los mismos.

Registrar las entradas y salidas de bienes al almacén, para llevar el control de las existencias y tramitar la
adquisicion correspondiente en su caso.

Realizar el registro de los enseres menores y activos de la Comisién, para tener un mejor control interno
de los bienes.

Planear y establecer en coordinacién con las diferentes areas de la Comisidn, el programa de
mantenimiento preventivo y de conservacion de los bienes muebles e instalaciones fisicas de la misma,
para mantenerlas en condiciones de uso.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL

Tramitar y supervisar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles, asi
como de conservacion de los inmuebles asignados a la Comisidn, para garantizar su éptima utilizacion y el
buen estado de los mismos.

Controlar y supervisar los servicios de transporte, mensajeria, intendencia y vigilancia de la Comisidn.

Tramitar la contratacién de servicios bdsicos como energia eléctrica, agua, telefonia, cajones de
estacionamiento, entre otros que se requieran para la operacidn de las funciones a cargo de las unidades
administrativas de la Comision.

Elaborar, instrumentar y operar el programa interno de Proteccién Civil, de acuerdo a las normas de
establecidas de la materia, para garantizar la integridad del personal y los recursos materiales en las
instalaciones asignadas a la Comision.

Elaborar, ejecutar y dar seguimiento al programa de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos
ligeros a cargo de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, para mantenerlos en condiciones
de operatividad y adecuado rendimiento.

Dar seguimiento a las reparaciones automotrices de los vehiculos de la Comisién, enviados a talleres
autorizados, para vigilar que los servicios proporcionados se apeguen a lo solicitado.

Gestionar la contratacion de servicios y requisiciones de refacciones, lubricantes y neumaticos para el
mantenimiento de vehiculos ligeros en uso de la Comisidn.

Analizar el rendimiento de los vehiculos ligeros, pesados y especializados a cargo de la Comisidn, para
medir la eficiencia del consumo de combustible, los costos, determinar el mantenimiento y proyectar el
presupuesto.

Tramitar el pago del impuesto de tenencia, refrendo y verificacidon vehicular, para dar cumplimiento a la
normatividad en la materia sobre el uso o circulacién de vehiculos y uso de placas.

Gestionar la baja de los vehiculos por concepto de robo, siniestro o por ser incosteables ante las instancias
correspondientes.

Emitir el dictamen técnico correspondiente para la baja de vehiculos por concepto de robo, siniestro o por
ser incosteables.

Emitir y actualizar los resguardos de los vehiculos ligeros asignados a la Comisidn, asi como registrar el
consumo de combustibles o lubricantes, para llevar el control de la asignaciéon de los mismos y su
rendimiento respectivamente.
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22.  Supervisar, controlar y autorizar el suministro de diésel y gasolina de los vehiculos ligeros, pesados,
especializados y maquinaria a cargo de la Comisidn que requieran para su funcionamiento y operacion.
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CEIMMOO03

UNIDAD DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y COMUNICACION.

OBJETIVO

Automatizar la informacidn que se genera, a través del desarrollo de sistemas y programas de cdmputo con el
propdsito de modernizar y agilizar la operacion y los procesos de trabajo de la Comisidn Estatal de Infraestructura
de Querétaro, asi como el desempefio de las funciones y programas asignados a la misma.

FUNCIONES

1. Establecer las normas internas para el respaldo y resguardo de programas y bases de datos de los sistemas
informaticos, asi como para la instalaciéon, manejo o uso, movimiento fisico y mantenimiento del equipo
de cémputo asignado a la Comisidn.

2.  Gestionar la capacitacion de los proyectos desarrollados para que los servidores publicos adquieran los
conocimientos y habilidades en la utilizaciéon de los mismos.

3.  Analizar e investigar nuevas tendencias tecnolégicas del entorno, que permitan proponer mejoras a los
sistemas informaticos y de comunicaciones de la Comision.

4.  Proporcionar asesoria a los usuarios de equipos de cdmputo en materia de paquetes y programas
comerciales, asi como de los sistemas desarrollados, para facilitar el manejo de los mismos y el desarrollo
de las funciones encomendadas.

5. Llevar a cabo la instalacion y mantenimiento del equipo de cdmputo, software informatico y servicio de
voz y datos instalados, asi como proporcionar asesoria al personal que opera dicho equipo, de acuerdo al
perfil del usuario final, cumpliendo con lo establecido en la normatividad.

6.  Valuarlos requerimientos de tecnologia informdtica y elaborar proyectos de automatizacién para la mejora
de los servicios proporcionados por la Comisién.

7. Disefar y actualizar el contenido de la pagina WEB de la Comisidn, para que los usuarios visualicen
informacidn confiable y actual sobre los tramites, servicios y quehacer de la misma.

8.  Administrar las cuentas de acceso a los equipos de procesamiento masivo de datos, para llevar el control
de los accesos de acuerdo a los lineamientos establecidos.

9. Generar los respaldos de las bases de datos y establecer mecanismos para proteger la informacién que se
encuentra almacenada en los equipos de procesamiento masivo de datos de la Comisidn, de forma que
esté disponible y sea utilizada para los fines previstos.
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COMUNICACION
10. Emitir dictamenes técnicos sobre los bienes y servicios informaticos y de comunicaciones de la Comisién,

11.

12.

para su adquisicién, contratacion o baja, en funcion de los estandares establecidos y de la normatividad
vigente.

Gestionar la contratacion de servicios y requisiciones de refacciones, materiales y todo lo necesario y
relacionado con las tecnologias de la informacién y comunicacidn en apoyo al desarrollo de las funciones
a cargo de la Comisién Estatal de Infraestructura de Querétaro.

Restablecer el servicio de la red en caso de fallas y suspensiones imprevistas, asi como registrar los motivos
gue las originaron para situaciones posteriores similares.
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DIRECCION JURIDICA.

MISION

Brindar asesoria juridica a la Coordinacion General y a las unidades administrativas de la Comisién Estatal de
Infraestructura de Querétaro; asi como representar y defender los intereses legales de ésta ante las instancias y

autoridades correspondientes.

OBJETIVO

Contribuir a la legalidad y defensa juridica de la Comisidon Estatal de Infraestructura de Querétaro ante las

instancias y autoridades correspondientes.

FUNCIONES

1. Dar seguimiento a las auditorias y coordinar a las unidades administrativas de la Comisién Estatal de

Infraestructura de Querétaro para la atencién de las mismas.
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DEPARTAMENTO CONSULTIVO

DEPARTAMENTO CONSULTIVO.

OBJETIVO

Contribuir a la legalidad de los actos de la Comisidn, a través de la asesoria y asistencia juridica con el propdsito de
orientar su funcién y actuar en apego a derecho.

FUNCIONES

1. Proporcionar asesoria juridica a los servidores publicos de la Comisién Estatal de Infraestructura de
Querétaro en el conocimiento, interpretacion y observaciéon de las disposiciones legales que sean
aplicables dentro de sus respectivas funciones.

2. Formular proyectos de iniciativas de Ley y reformas de los ordenamientos juridicos competencia de la
Comisidn, y gestionar su publicacion.

3. Difundir entre los servidores publicos de la Comisiéon Estatal de Infraestructura de Querétaro, los
ordenamientos juridicos que sean de su competencia.

4, Formular los proyectos de los instrumentos juridicos con Dependencias y Entidades del Gobierno Federal,
Estatal y Municipal y con integrantes u organizaciones del sector publico, social, académico y privado; para
el cumplimiento del objeto de la Comisidn.

5. Formular los proyectos de los instrumentos juridicos con Dependencias, Entidades y Organismos
Auténomos del Gobierno Estatal y Municipal, para brindar los apoyos Institucionales, que conforme a la
capacidad operativa de la Comisidén sean procedentes.

6. Elaborar o revisar documentos legales juridicos-administrativos competencia de la Comisién Estatal de
Infraestructura de Querétaro.

7. Revisar junto con el Departamento de lo Contencioso que los requerimientos legales que realice la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro a los particulares, se ajusten a las disposiciones juridicas
aplicables.
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DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO.

OBJETIVO

Defender los intereses legales y administrativos de la Comisidn, a través de la representacion y atencién de los
asuntos, procedimientos y acciones de caracter legal de la misma, ante las instancias correspondientes.

FUNCIONES
1. Representar a la Comisiéon Estatal de Infraestructura de Querétaro ante instancias juridicas y
administrativas para atender los asuntos, procedimientos y acciones de caracter legal, con el propdsito de

defender los intereses de la misma y su actuar.

2. Presentar querellas y denuncias que resulten necesarias o que sean solicitados por la autoridad
competente, para salvaguardar los intereses de la Comision.

3. Promover o dar contestacion, asi como realizar el seguimiento de los juicios de amparo y demas
procedimientos y acciones de caracter legal, ante instancias jurisdiccionales y administrativas locales o

federales, con el objeto de defender y salvaguardar los intereses de la Comision.

4.  Tramitar los procedimientos y recursos administrativos que deban ser resueltos por la Comisién en
términos de las disposiciones legales aplicables.

5.  Tramitar las reclamaciones para hacer efectivas las garantias otorgadas a favor de la Comisidn.

6. Coadyuvar en la atencién y tramitacién de los procedimientos administrativos y legales que sean
competencia de las demds areas de la Comision.

7. Recabar y desahogar los medios de prueba que resulten necesarios en la defensa de los intereses de la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro.

8. Revisar junto con el Departamento Consultivo que los requerimientos legales que realice la Comisidn
Estatal de Infraestructura de Querétaro a los particulares, se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables.
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DIRECCION DE TRAMITES, INSPECCION Y VIGILANCIA.

MISION
Regular las obras y construcciones colindantes con el derecho de via de la infraestructura de las carreteras, caminos

y vialidades a cargo de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro, para asegurar el crecimiento ordenado
de conformidad con los lineamientos técnicos vigentes.

OBIJETIVO

Contribuir al adecuado uso y aprovechamiento del derecho de via de la red carretera jurisdiccién de la comision
estatal de infraestructura de Querétaro, a través de la inspeccion de carreteras y autorizacién de tramites, con el
propdsito de salvaguardar la seguridad de los usuarios de vialidades.

FUNCION

Proponer las cuotas y tarifas de los tramites inherentes a la Direccidn, a fin de llevar a cabo la actualizacién anual
correspondiente.
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DEPARTAMENTO DE TRAMITES DE DERECHO DE ViA.

OBJETIVO

Contribuir a la regulacidn de los tramites de los peticionarios, relativos al uso y aprovechamiento del derecho de via
de la red carretera jurisdiccion de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro de acuerdo con los
lineamientos técnicos y/o criterios de resolucidn, asi como la normatividad aplicable en la materia.

FUNCIONES

1. Revisar y analizar las solicitudes de los peticionarios cuando se acrediten los requisitos especificos que por
cada tramite se establecen, asi como validar que se cumpla con los lineamientos técnicos y/o criterios de
resolucidn y la normatividad aplicable.

2. Realizar recorridos de inspeccidn y vigilancia para verificar que no se ejecute obras y/o infraestructura
dentro del derecho de via de la red carretera jurisdiccion de la Comision Estatal de Infraestructura, cumplan
con su sin contar previa con la autorizacién correspondiente.

3. Realizar las inspecciones necesarias para verificar que la via de la red carretera jurisdiccién de la Comisidn
Estatal de Infraestructura, tenga aprovechamientos, ingresos, anuncios que cuenten con una autorizacion.

4, Realizar el informe del reporte de inspecciones y verificaciones de la red carretera jurisdiccion de la
Comisidn Estatal de Infraestructura.

5.  Verificar que las obras autorizadas se estén ejecutando de conformidad con los lineamientos técnicos y
obligaciones establecidas en la autorizacién correspondiente y en su caso determinar y notificar las
observaciones correspondientes.

6. Elaborar notificaciones para regularizar cualquier tipo de obra ejecutada en el derecho de via, obra
autorizada, y en su caso ejecutar las medidas de seguridad que sean necesarias para detener o suspender
trabajos.

7. Revisar y sustanciar las sanciones administrativas previstas en la normatividad aplicable, para aquellas
actividades y obras ejecutadas en el derecho de via, que no cuenten con la autorizacién, anuencia y/o
permiso correspondiente, en las carreteras y caminos de jurisdiccion estatal.



MANUAL DE ORGANIZACION

DIRECCION DE TRAMITES, INSPECCION Y VIGILANCIA AUTORIZACION ACTUALIZACION VERSION PAGINA

DEPARTAMENTO DE TRAMITES HIDROLOGICOS Y 27/06/2023 14/10/2022 01 86
PLUVIALES

CEIMMOO03

DEPARTAMENTO DE TRAMITES HIDROLOGICOS Y PLUVIALES.

OBJETIVO

Contribuir a la regulacion de los trdmites de los peticionarios, relativos a estudios hidroldgicos, opiniones técnicas
de proyectos hidraulicos y obra pluvial ejecutada, del derecho de via de la red carretera jurisdiccion de la Comisién
Estatal de Infraestructura de Querétaro.

FUNCIONES

1. Revisar y analizar las solicitudes de los peticionarios cuando se acrediten los requisitos especificos que por
cada tramite que se establecen, asi como validar que se cumpla con los lineamientos técnicos y/o criterios
de resoluciéon y la normatividad aplicable.

2. Revisar las validaciones y opiniones técnicas correspondientes, respecto de solicitudes ingresadas por los
particulares o alguna Dependencia en materia de estudios hidroldgicos, opiniones técnicas de proyectos
hidraulicos y validaciones de obras pluvial ejecutada, conforme a la normatividad aplicable.

3. Revisar y validar propuestas de infraestructura pluvial ya sea que tengan interaccién con la red carretera
estatal o bien, cualquier otra que se acredite no sea de competencia federal, de tal forma que se garantice
la seguridad hidraulica de la poblacion.

4. Emitir las recomendaciones y/o restricciones necesarias con respecto a la(s) obras pluviales existentes que
requieran atencién de tal forma que se garantice la seguridad hidraulica de la poblacién, derivado de la
urbanizacién de la zona ya sea de usuarios o de alguna Dependencia.

5.  Verificar que la obra pluvial se haya ejecutado de conformidad con los lineamientos técnicos y obligaciones
establecidas en la opinidn técnica correspondiente y en su caso determinar y notificar las acciones
correspondientes.
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Lic. Luis Gerardo de la Garza Pedraza
Presidente del Consejo Directivo de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro.

Ing. Sonia Carrillo Rosillo
Secretaria del Consejo Directivo de la
Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro.

Arq. Christopher Robledo Anaya
Vocal Suplente de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas d
el Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Arq. Ana Lilia Hernandez
Vocal Suplente de la Secretaria de Finanzas
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Ing. Mario Cervantes Montoya
Vocal Suplente de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Ing. Juan Antonio Flores Rosas
Vocal Titular de la Secretaria de Comunicaciones
y Transportes, Querétaro.

M. en A. Larissa Cruz Gutiérrez
Vocal Suplente de la Secretaria de la Contraloria
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.
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COORDINACION GENERAL
Ing. Sonia Carrillo Rosillo

SECRETARIA PARTICULAR

Arg. Rodrigo Fernando Méndez L6pez
SECRETARIA TECNICA

Lic. Karen Vanesa Guevara Hernandez
ORGANO INTERNO DE CONTROL
Arg. Maria Esther Serna Briano

Arg. Miguel Judrez Segura

Ing. Ramén Delgado Cruz

Lic. Dulce Trinidad Garcia Hernandez
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Coordinadora General.

Secretario Particular.

Secretaria Técnica.

Titular del Organo Interno de Control.

Titular de Atencidn a Denuncias e Investigaciones.

Titular de Auditorias.
Titular de Responsabilidades Administrativas.

SUBCOORDINACION DE ADMINISTRACION DE OBRA PUBLICA

Arq. Lirio de Maria Selene Alvarez Rojas
Ing. J. Carmen Jorge Bautista Nava

Ing. Andrea Estrada Salas

Arq. Irene del Carmen Mora Martinez
Mtro. Juan José Perrusquia Nufiez
Ing. Raymundo Gonzalez Gonzalez
Lic. Victor Tostado Valdés

SUBCOORDINACION DE INFRAESTRUCTURA

M. en A.P. José Luis Ramirez Campos
Arg. Luis Alfonso Coronel Olivo

Arg. Joaquin Ontiveros Ortiz
Arqg. Daniela Rodriguez Cabo Doria

Ing. Mario Sergio Olvera Ramirez
Arg. Ricardo Treto Mota

Ing. Omar Abdiel Granillo Contreras

Ing. Martin Hernandez Rodriguez

Subcoordinadora de Administracién de Obra Publica.
Director de Costos y Presupuestos Financieros de Obra
Publica.

Jefa del Departamento de Costos.

Jefa del Departamento de Control Presupuestal.
Director de Concursos y Contratos.

Jefe del Departamento de Concursos de Obra.
Jefe del Departamento de Contratos de Obra.

Subcoordinador de Infraestructura.
Director de Planeacion y Construccion de Obras de
Infraestructura.

Jefe del Departamento de Proyectos.

Jefa del Departamento de Proyectos Especializados.

Jefe del Departamento de Supervision de Obras de
Infraestructura.

Director de Planeacidn y Construccidn de Obra Publica,
Pluvial y Social.

Jefe del Departamento de Planeacidn y Proyectos
Hidrdaulicos, Pluviales y Sociales.

Jefe del Departamento de Supervision de Obras Hidraulicas,
Pluviales y Sociales.
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SUBCOORDINACION DE CAMINOS
Ing. José Antonio Anguiano Brefia
Ing. Richard Michael Poot Lima

Ing. Jesus Manuel Corchado Ramirez

M. en A.P. Oscar Alberto Navarro Almaraz

Ing. René Mejia Rocha
C. Alan Basurto Pérez
Arqg. Erick Daniel Ramirez Fuerte

Tec. Efrain Salinas Barrera

DIRECCION ADMINISTRATIVA
C.P. Marcela Romero Ortega

M. en A.P. Luis Omar Téllez Diaz
C.P. Maria Erika Cortez Gonzélez
Arg. Ricardo Paniagua Palacios
C.P. Heriberto Alvarez Soto

Ing. Alfredo Escobar Rosales

DIRECCION JURIDICA

Lic. Rodrigo Alcocer Martinez

Lic. Angélica Yadira Medina Rueda
Lic. Daniel Zea Atilano

Ing. Arianna Jamely Aguilar Sdnchez

DIRECCION DE TRAMITES, INSPECCION Y

VIGILANCIA

Arg. Omar Quintanar Martinez
Lic. Gisela Herrera Gutiérrez
Ing. Raisa Barragan Regalado
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Subcoordinador de Caminos.

Jefe del Departamento de Laboratorio y Control de Calidad.
Director de Planeacién y Proyectos Viales.

Jefe del Departamento de Proyectos Viales.

Director de Construccion de Carreteras y Caminos.

Jefatura del Departamento de Construccidon de Carreteras
Zona Centro y Sur.

Jefe del Departamento de Construccion de Carreteras Zona
Semidesierto y Sierra Gorda.

Director de Magquinaria y Conservacién de Carreteras y
Caminos.

Jefe del Departamento de Conservacidon de Carreteras y
Caminos.

Jefe del Departamento de Recursos Materiales y
Maquinaria.

Directora Administrativa.

Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

Jefa del Departamento de Finanzas y Contabilidad.
Jefe del Departamento de Control Patrimonial.
Jefe del Departamento de Adquisiciones.

Titilar de la Unidad de Tecnologia de Informacion vy
Comunicacion.

Director Juridico.

Jefa del Departamento Consultivo.

Jefe del Departamento Contencioso.
Coordinadora de Seguimiento y Control.

Director de Tramites, Inspeccién y Vigilancia.
Jefa del Departamento de Tramites de Derecho de Via.

Jefa del Departamento de Tramites Hidroldgicos y Pluviales.



